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Cómo está estructurado este manual? 


Este manual está especialmente diseñado para utilizarlo conjuntamente con los materiales formativos del 


módulo Técnica Contable del grupo edebé. 


Consta de dos partes principales: 


e La primera está orientada a la instalación y la puesta en marcha de la aplicación informática y a 
la adquisición de los conocimientos básicos acerca de su interface y de la disposición de las 
opciones. 


e  Lasegunda detalla cada una de las opciones del programa que son necesarias para el desarrollo 
de las correspondientes unidades de trabajo del libro del alumno. 


Este manual puede ser descargado en la dirección de Internet: 


http://www.sdelsol.com/edebe/ 


En esta misma dirección de Internet puedes descargar el manual completo de la aplicación ContaSOL 2014 
EV, que puede ser utilizado para consultar cualquier otra opción o característica no detallada en este 


manual. 
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Licencia de uso del programa 


El uso y posesión de este programa están sujetos a los siguientes términos legales: 


1. La sola posesión de este programa supone la aceptación de todas y cada una de las condiciones de 
esta Licencia de uso del programa. 


2. LICENCIA: Software del Sol, S.A. cede el derecho a uso de este programa por tiempo indefinido. 
Esta licencia se concede para tantos ordenadores como se desee. 


3. Software del Sol, S.A., permite al usuario realizar copias del soporte magnético, óptico, o 
electrónico del presente programa y también la distribución de las mismas siempre que se realice de 
forma gratuita. 


4. Software del Sol, S.A. se reserva todos los derechos de autor y de propiedad intelectual del 
producto. 


5. GARANTIA. La única garantía que Software del Sol, S.A. proporciona sobre el programa es la 
sustitución del soporte magnético, óptico, o electrónico del producto, si éstos fueran originales y 
estuviesen en mal estado, por otros en buenas condiciones durante el periodo de un año a partir de 
la fecha de su adquisición. 


Software del Sol, S.A. no se compromete ni responsabiliza con ninguna persona o entidad en todo lo 
relativo a cualquier perjuicio supuestamente provocado por el uso o falta de uso de este programa, 
tanto directa como indirectamente, incluyendo, sin limitarse a las siguientes eventualidades: 
interrupciones del trabajo, pérdidas económicas o pérdidas de ganancias previstas, como resultado 
de la utilización del mismo. 


El programa se vende "tal como es", no aceptándose reclamaciones por "supuestas" especificaciones 
que el mismo debería cumplir. 


6. Software del Sol, S.A. se reserva el derecho a cambiar las especificaciones de este programa sin 
previo aviso. 


El desconocimiento de estas cláusulas no exime de su responsabilidad a los usuarios. 


Si no está conforme con la Licencia de uso del programa, no instale este producto. En caso de que 


estuviese instalado, desinstálelo de forma inmediata. 
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Requerimientos del programa 


Para la correcta ejecución del programa ContaSOL es necesario que tu equipo cumpla los siguientes 


requerimientos mínimos: 


e Pentium lllo superior 

e Windows XP o superior 

e  16Gb de memoria RAM (según el sistema operativo, puede ser necesario más memoria para la 
ejecución óptima del programa). 

e 200 Mb de espacio en disco duro 

e Resolución de pantalla 1024 x 768 


e Ratón 


Conexión a Internet 


ContaSOL incluye herramientas de actualización a través de Internet, por lo que, aun no siendo obligatorio, 


es recomendable contar con una conexión a Internet en el sistema. 


Así mismo, ciertas opciones del programa, como la presentación de cuentas anuales o emisión de facturas 
vía e-mail, pueden requerir esta conexión. 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 
Instalación del programa 


Este programa permite su instalación tanto en sistemas monousuarios, como en sistemas multiusuarios 


bajo red local. 
Para ambos casos el proceso de instalación es idéntico. 
Puedes descargar el programa desde la dirección: 


http://www.sdelsol.com/edebe/ 


Una vez que aparezca en tu pantalla el programa de instalación, debes seguir las instrucciones. 


13) Instalación de ContaSOL 2014 E.V. Lo-J5 
Bienvenido al Asistente de 
Instalación de ContaSOL 
ele) nta SOL Se recomienda cerrar todos los programas de Windows antes 
2014 EV de ejecutar este programa de instalación. 


Haga dic en Cancelar para salir del programa de instalación 
y, a continuación, cierre los programas que se estén 
ejecutando. Haga dic en Siguiente para seguir con la instal... 


ADVERTENCIA: Este programa está protegido por las leyes 
de derechos de autor y otros tratados internacionales. 


La reproducción o distribución no autorizada de este 
programa o parte del mismo podrá dar lugar a graves 
penalizaciones tanto civiles como penales y será objeto de 


Wiz cuantas acciones judiciales correspondan en derecho. 


|_ Cancelar 
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Instalaciones multiusuario 


En una instalación multiusuario, sólo se debe tener en cuenta que el directorio o carpeta donde se instalará 
el programa ha de estar situada en el propio disco duro de cada uno de los ordenadores de la red. 


Una vez terminadas las instalaciones, ejecuta el programa en cada una de las estaciones de trabajo, y 
dentro del Menú de Sistema, en el botón “Opciones de ContaSOL”, opción “Ubicaciones”, configura una 


ruta donde el camino especificado te lleve al directorio o carpeta en el que se guardarán los datos. 


Este directorio ha de contener TODOS los archivos de la subcarpeta DATOS del programa. 


Opciones de ContaSOL (25 
Ubicaciones 
PES [C) Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL. 
Ejecución 
Ubicaciones 
Config. regional y de idioma 
Descripción 


Códigos postales 
Entidades bancarias 

Diseños de documentos 

Opciones de impresión 

Apariencia 


Correo electrónico 


Configuración de impresoras 


. Nueva Eliminar 
Códigos 1kB 


Datos de la ubicación seleccionada 


Descripción: Local 


Ubicación de bases de datos: 


C:12014EV - Programas¡ContaSOL Datos! Examinar... | 


Ubicación de copia de seguridad: 
C112014EV - Programas'ContaSOlDatos'Copia! Examinar... 


Ubicación de descargas automáticas: 
Ca2014EV - Programas ContaSOl Descargas! Examinar... 


Bloquear ruta de ubicación 


Verificar rutas Guardar Cancelar 


O Salir 
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Iniciar una sesión con el programa 

PANTALLA INICIAL 

La primera pantalla que te aparecerá al ejecutar el programa será la selección del usuario: 

En la primera sesión del programa sólo aparecerá el usuario [supervisor] (usuario que tiene el privilegio de 


entrar en todas las opciones del programa) por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesión. En el 
futuro, y si has creado otros usuarios, podrás elegir entre éstos. 


[o) Ejercicio y 5 ContaSOL 2014 E.V. - [Selección de usuario] IIA 
0) 


conTasoL 


A Seleccione un usuario para iniciar la sesión con el programa 


Usuarios 


Usuarios 
Información la 


Versión 
[Supervisor] 
Licencia de Uso h 


Asistencia técnica 


Envío de sugerencias 
Envío de incidencias 


Datos de Usuario Registrado 
[PT] Recordar el usuario seleccionado 
Ayuda 
Contraseña 
Web 


5 Contraseña: Sin contraseña 
Conócenos 


[7 Recordar contraseña 
Zona privada de clientes — 


Registro Online 
2 Iniciar sesión de trabajo 


www.contasol.com 


Il Conócenos l EstimaSOL - Contabilidad para autónomos e 
, o Ir a la Zona de Descargas 
software Il Nosotros te llamamos Íl NominaSOL - Crea convenios y nóminas a A 


Quiero Ser Usuario Registrado 
De LSOL ll Calcula tu presupuesto Íl FactusoL - Potente programa de facturación 53 Ss : sn a 


Ubicación de archivos: Local 


Usuario en uso 

Una vez que entres bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda marcado como usuario 
en uso. Si se intenta entrar desde otro ordenador en el mismo usuario, el programa te avisará de que el 
usuario seleccionado ya está en uso, pero te permitirá continuar. 

Varias instancias del programa 

La aplicación te permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador como desees, y 
trabajar en cada una de ellas en la misma empresa o en diferentes, así como con el mismo nombre de 


usuario o con otros distintos. 


La única limitación existente es la de la capacidad de tu ordenador. 
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USUARIOS 


Existe en la aplicación la posibilidad de crear sus nombres de los diferentes usuarios. Esto se puede hacer 
desde el usuario supervisor, o desde otro usuario que esté autorizado para entrar en esta opción. 


Para cada uno de los usuarios creados, podrás introducir una clave de acceso, y programar los permisos de 
entrada en cada una de las opciones de la aplicación. 


El uso de esta opción se detalla en Botón/Menú de Sistema>Botón “Opciones de ContaSOL”. 


10 
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MENÚ “INFORMACIÓN DE CONTASOL” 
Podrás acceder a las siguientes opciones: 


e Ayuda del programa 

e  Accesoa la información de asistencia técnica de la empresa 
e Datos acerca de ContaSOL en la web 

e Introducción de tus datos de Usuario Registrado 

e  ¿Cómoregistrarse? 

e Acceso automático a la zona restringida de la web 

e Envío de sugerencias 

e Envío de incidencias 

e Licencia de uso del programa 

e Datos de versión de ContaSOL 


o 1 (8) ) + Cont: 
CconTasoL 


o on Seleccione un usuario para il 


Usuarios 
E Usuarios 
Información 
Versión € 
y [Supervisor] 
Licencia de Uso Ah 


Asistencia técnica 


Envío de sugerencias 


Envío de incidencias 


Datos de Usuario Registrado ms 
Recordar el usuario seleccionade 
Ayuda 
Contraseña 
Web 


- Contraseña: Sin contraseña 
Conócenos 


Recordar contraseña 
Zona privada de clientes 


Registro Online 
- Iniciar sesión de trabajo 
www.contasol.com 
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DEFINICIÓN DE LA PANTALLA 


Botón de Sistema 


Este botón despliega el Menú de Sistema, desde el que podrás acceder a la creación y la apertura de 


empresas en el programa, así como a diferentes opciones como: 


e Opciones de seguridad, (copias de seguridad, restaurar, etc.) 
e Información de ContaSOL 

e Actualizaciones automáticas del software 

e Acerca de ContaSOL 

e Últimas empresas abiertas en el programa 

e Botón “Opciones de ContaSOL” 

e Botón “Salir de ContaSOL” 


Barra de Accesos Rápidos 


Botón de Sistema Ayuda 


[e] — as: 
imoreén ota urna tes Patweoón - NDA» 
OS empresas Mrerta > ae apunte = E Mayor Y Comievón y Parto p » 
3 3 Hreparna CA eepto 4 y 


| Ansa aer o. 23 Eh 

á AIN ; eran Dar 2. 
an e.” e Mosca sent surta rn recado ¿ Ayudas > 
Woshuaore É 


sejuln ap nua|A] 


Menú de Sistema 


: 
[Superrizcr] 09/97/2014 y yla o Mates ¡UM at 


Ubicación de archroos: L 


Botón “Opciones de ContaSOL” Barra de Estado 
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Botón “Opciones de ContaSOL” 


Desde este botón podrás acceder a todas las configuraciones generales del programa (configuraciones que 
se aplican a todas las empresas existentes). 


Opciones de ContaSOL [| 


Ubicaciones 


Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL. 


Usuarios 


Ejecución 
Ubicaciones 
Config. regional y de idioma 
Códigos postales Descripción 
Local 


Entidades bancarias 

Diseños de documentos 
Opciones de impresión 
Apariencia 

Correo electrónico 
Configuración de impresoras 


; | Nueva Eliminar 
Códigos 1kB 


Datos de la ubicación seleccionada 


Descripción: Local 


Ubicación de bases de datos: 
C112014EV - Programas ContaSOlDatos' Examinar... 


Ubicación de copia de seguridad: 
Ca 2014EV - ProgramasiContaSOlDatosiCopial Examinar... 


Ubicación de descargas automáticas: 
C:112014EV - Programas|ContaSOlDescargas| Examinar... 


Bloquear ruta de ubicación 


Verificar rutas Guardar Cancelar 


O Salir 


Podrás configurar aquí: 


e  Lasubicaciones de las bases de datos del programa 

e  Losusuarios que accederán a la aplicación 

e  Lasopciones de inicio de sesión (recordar contraseña, etc.) 

e  Laconfiguración regional y de idioma 

e  Loscódigos postales 

e  Lasentidades bancarias que utilices 

e  Losdiseños de los documentos del programa (facturas, albaranes, etc.) 
e  Lasdiferentes opciones de impresión 

e Algunas opciones de apariencia del programa 

e El gestor de correo electrónico 

e  Lasimpresoras que utilizarás con el programa en este equipo 
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Barra de accesos rápidos 


Esta barra te permitirá acceder a los elementos de menú más utilizados en tu trabajo. 


Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic con el botón derecho del ratón sobre la opción 
de menú que desees y seleccionar “Añadir a la barra de acceso rápido”. 


Menú de Cintas 


Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en distintas solapas. 


Inicialmente las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones; no obstante, durante la 
ejecución, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opción activa. 


Este menú de cintas sólo aparecerá cuando tengas iniciada la sesión con un usuario, y se mostrará activa 
cuando estés dentro de la gestión de alguna empresa. 


Barra de estado 
Situada en la parte inferior de la ventana del programa, te muestra la información de la ruta de bases de 


datos, el usuario seleccionado, la fecha y el acceso al envío de e-mail a nuestra empresa y a la web del 
programa. 
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Copias de seguridad 


La finalidad de este proceso es realizar una copia en un dispositivo externo, carpeta de tu ordenador o red 


local, conteniendo la información introducida en cada empresa hasta este momento. 


Es posible que por algún tipo de problema físico en tu equipo (cortes de luz, bloqueos, o simplemente 
avería de tu disco duro) sea imposible acceder a la información que existiese en la empresa. Si esto 
ocurriese, la única forma de recuperar los datos sería a través de las copias de seguridad existentes. 


Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar 
opciones críticas del programa como cambios en los formatos de niveles de cuentas, importaciones de 


datos, etc. En estos procesos, el programa suele aconsejar, a través de un mensaje, que la realices. 


Copia de seguridad 
: y pe 
Introduzca la configuración de los datos Y£ 


Especifique los datos a copiar. 
Empresa a copiar: Di EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. 
Ejercicio a copiar: 2014 
Incluir en el archivo ZIP la copia de los datos genéricos del programa 
Datos genéricos del programa 


Todos los archivos existentes dentro de la ubicación de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas) 


Especifique el destino y opciones de la copia: 


Destino: Ruta de copias predefinida || Modificar ruta predeterminada 
Ruta: Ca2014EV - ProgramasiContaSOlDatosCopia!. 
Nombre del archivo de salida: XD12014.MDB Desbloquear | 


No sobreescribir copias de seguridad anteriores 
Identificar las copias con la denominación del programa. 


Comprimir en archivo ZIP 


| Cerrar la ventana al terminar la copia 


'O) Aceptar Cancelar 


En caso de que hayas localizado un problema grave en la información de la empresa, no hagas copias de 
seguridad en los mismos disquetes, unidades o carpetas habituales bajo ningún concepto, ya que esto 


sustituiría la información en buen estado que existiera previamente. 


La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informático es la 


única arma para defenderse de posibles desastres. 


La asiduidad con la que se deben hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que 
grabes en el programa, ni del número de horas trabajadas en éste, sino del riesgo que pueda o quiera 


asumir el usuario del programa. 
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Datos que se deben copiar 
Puedes realizar copias de: 


1. La información de una empresa específica. 

2. La información genérica del programa (configuraciones, diseño de plantillas, conceptos 
predefinidos, etc.). 

3. Todos los datos del programa (carpeta DATOS al completo). 


Información de la empresa 


El proceso de copias de seguridad te solicitará que selecciones una empresa existente y un ejercicio; es 


decir, la copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. 


Datos genéricos del programa 


El proceso de copias de seguridad te proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos 
del programa. Este proceso pondrá a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, 


fichero de códigos postales, etc. 


Todos los archivos 


Activando esta opción se realizará la copia de seguridad de todas las empresas del programa así como de 


los datos genéricos del programa. 
Destino de la copia 


También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa te facilita cuatro 


lugares en los que se podrían hacer las copias: 


Carpeta de copias predeterminada 
Ubicación específica 

Correo electrónico 

Servidor ftp 


ANA 


Carpeta de copias predeterminada 


Dentro de la opción "Ubicación de archivos” se encuentra configurada una carpeta predeterminada de 
copias de seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial la carpeta “Copia” dentro de la ubicación genérica 


de los datos. 
Ten presente que si haces una copia de seguridad con este método, y eliges una carpeta de tu ordenador, 


el proceso te garantizará la seguridad de tus datos frente a algunos problemas, pero si, por ejemplo, se te 


averiase tu disco duro, posiblemente, también perderías la copia de seguridad. 
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Ubicación específica 


Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad en la que se van a copiar los datos, teniendo en 
cuenta que éstos deben entrar en el destino, ya que en caso contrario el programa no te permitirá 


continuar. 


Correo electrónico 


Servirá para remitir la base de datos de la empresa a una dirección de correo electrónico como datos 


adjunto. Existe la posibilidad de enviar este fichero comprimido. 


Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrónico tiene bloqueada la entrada 
de archivos con extensión MDB. 


Servidor FTP 

A través de esta opción puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de ContaSol, realizando 
el envío a su servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta acción es necesario configurar el acceso de 
ContaSol a dicho servidor (a través del botón “Configuración del servidor FTP”), indicando nombre de 
usuario, contraseña, dirección del servidor y carpeta remota en la que se almacenarán las copias. 


Opción “Identificar las copias con la denominación del programa” 


Al hacer la copia de seguridad, nombra los archivos de copias de seguridad de tal forma que no se puedan 
confundir las copias de ContaSol con las de FactuSol y NominaSol. 
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Uso de la ayuda del programa 


ContaSOL incluye un sistema de ayuda estructurado al que puedes acceder desde cualquier opción del 
programa de forma directa utilizando la tecla de función F11. 


Esta tecla te abrirá la ayuda a través del explorador de Internet que tengas instalado en tu equipo, 
accediendo directamente al apartado del texto que corresponde a la opción donde has pulsado. 


También puedes acceder al sistema de ayuda mediante el menú Información de ContaSOL, ubicado en la 
pantalla inicial del programa, antes de seleccionar el usuario. 


G 


¿5 El Dispositivo(002mylw) lol Sitios sugeridos y E” Sitios sugeridos + E] Conseguir más comple... y 10 Sitios sugeridos [A] Lupalia 


€) (3) + (Q Contenido |] índice () Buscar dia 


£) CAContaSol20141AyudalContaSOL 20141 default.htm p-0o 


(2 ContaSOL 2014 


3 Favoritos 


$ 


iware 
(69) Licencia de uso del programa De LSO L 
S Iniciar una sesión con el programa y 
% Botón/Menú de Sistema 
dá Archivo de empresas 
$ Diario/IVA 
“% Inventario 


“Y Impresión Oficial 
SY Utilidades 
Y Facturación 


conTasOoL 


CONTABILIDAD PROFESIONAL 


FacTUSOL nominasoL [€] estimasoL 


POTENTE PROGRAMA DE CREA CONVENIOS Y NÓMINAS CONTABILIDAD PARA 

FACTURACIÓN RAPIDAMENTE AUTÓNOMOS 

El programa de facturación mas Todos los trámites de nóminas y Estimación directa normal, directa 

completo para tu empresa. S.S, en un mismo programa. simplificada y objetiva. 

[E] sestorsol TPVSOL N PREVENTA 

FACTURACIÓN ORIENTADA A MÓDULO TPV PARA AUTOVENTA Y PREVENTA EN LA 

SERVICIOS FACTUSOL NUBE y 
Potente programa de facturación Complemento perfecto para Las ventas de tu negocio en tu 


Otra posibilidad de acceso se encuentra en el botón de ayuda de la esquina superior derecha del programa. 
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UNIDADES DE TRABAJO 
UT5. Apertura de la contabilidad y conceptos contables básicos 


CREACIÓN DE UNA EMPRESA (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


La opción para crear una empresa nueva se encuentra en la pantalla ¿Qué desea hacer ahora? (si no has 


desactivado esta notificación) y en el Menú sistema. 


¿Qué desea hacer ahora? 5 
¿Qué desea hacer ahora? 
Crear una nueva empresa en el programa a Configurar las impresoras del programa 
Muestra la ventana que le permite crear su empresa dentro del programa. a Añada las impresoras que necesite para su uso en la gestión. 
Crear una nueva empresa desde Contaplus O €) y Crear nuevos usuarios en el programa 
*=spP Crea una empresa en ContaSOL utilizando datos existentes en Contaplus. ye Accede al fichero de usuarios del programa. 


Abrir la empresa de demostración Introducir sus datos de Usuario Registrado 
Y Abre la empresa con datos de demostración incluida en el programa. Registre su programa con los datos de su empresa. 
y Abrir una empresa existente o Solicitar asistencia técnica 
Consulte la forma de acceder al soporte técnico del programa. 


pe 2 Abre el fichero de empresas creadas en el programa. 


| No volver a mostrar esta ventana 


Cerrar 


Más opciones de configuración 


E [a+ 


d A Últimas empresas abiertas > Il 


h Abrir empresa existente 
ú y» 


| 


7 Nueva empresa desde Contaplus » 


u Al Archivo de empresas » 
ES 


se Seguridad » 


Información de ContaSOL » ih 


Actualizaciones automáticas » 


Cc Acerca de ContaSOL 


(JO | 


PPP al] 
(2) Opciones de ContaSOL | | X Salir de ContaSOL 


== uan 7 TA 


Los datos para crear una nueva empresa en el programa ContaSOL están distribuidos en tres solapas, 
algunos de estos datos son obligatorios para comenzar a trabajar con la empresa, otros en cambio pueden 
ser introducidos con posterioridad, desde Botón/Menú de Sistema> opción “Archivo de empresas”> opción 


“Modificación de empresas”. 


En primer lugar tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: 
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código de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la empresa en el 


programa. Al admitir letras y números, debes tener en cuenta que, por ejemplo, son diferentes los códigos 


“1% “001. 


Nombre comercial: 


Domicilio: 
Número: 
Código postal: 
Provincia: 
Teléfono: 


Correo electróni 


Clave de acceso: 


Persona de contacto: 


Nueva empresa na 
Código de la empresa: 001 60) NE: Forma jurídica: [No seleccionada há ] 
Sn 
Denominación social: Información de ContaSOL al 


El código de la empresa identifica a cada empresa que cree en el 
programa y puede estar compuesto por números y letras. El ejercicio a 
Datos generales | Datos contables 


crear en este momento lo puede seleccionar en la solapa DATOS 
CONTABLES. 


Tenga en cuenta que no debe crear una empresa por cada ejercicio, ya 
que el programa automatiza su creación dentro del mismo código de 
empresa. 


o Cuando lo desee, puede generar o crear el resto de ejercicios desde la 


opción ABRIR EMPRESA EXISTENTE, o en los procesos automáticos de 
cierre y apertura del ejercicio. 


ICO: 


Mostrar caracteres 


Junto a la casilla de Código de empresa, se encuentra el botón “Información de ContaSOL”. Pulsando este 


botón, accederás a la ayuda del programa en este proceso. 


N.I.F. Introduce en este campo el Número de Identificación Fiscal de la empresa. 


Denominación social y Nombre comercial. Aparecerá en la pantalla para mostrarte la empresa 


seleccionada. Además tambié 
emitan. 


n se imprimirá en todos los listados, libros, formularios y balances que se 


El resto de datos se solicitan en las diferentes solapas. 
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Solapa Datos generales 


Los datos solicitados en esta solapa son: 


Nueva empresa 
Código de la empresa: por] (0) N.LF.: Forma jurídica: |No seleccionada ” 
Denominación social: 

Nombre comercial: 
Datos generales | Datos contables [] | Configuraciones [] 
Domicilio: 
Número: Escalera: Piso: Puerta: 
Código postal: 0 Población: 
Provincia: País: ESPAÑA 
Teléfono: Fax 
Correo electrónico: 
Persona de contacto; 
Clave de acceso: Mostrar caracteres 
Control de 
modificaciones: Permitir modificaciones ” 
Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del año natural 
(1) Aceptar |] [ Cancelar 


Domicilio, código postal, población, provincia. Se utilizarán en formularios oficiales, así como en la cabecera 


de las facturas y en el listado de empresas existentes. 


Teléfono, fax, correo electrónico, director, persona de contacto. Son datos informativos que te servirán a 


posteriori a modo de agenda. 


Clave de acceso. La clave de acceso permite cerrar el acceso a los datos de esta empresa. Puede estar 


compuesta de números y de letras y en una cantidad máxima de veinticinco caracteres. Esta clave de 
acceso será solicitada por el programa cada vez que se pretenda trabajar con la empresa o se quiera 
consultar o modificar sus datos generales. Si no deseas una clave de acceso, deja en blanco este espacio. 
Mostrar caracteres: Permite poder mostrar los caracteres de la clave. 


Control de modificaciones. Opción para que puedas seleccionar si deseas permitir modificaciones, no 


permitir modificaciones o impedir modificaciones hasta una fecha determinada. Ésta opción se puede 
configurar en cualquier momento. 


Avisar en caso de acceder a un ejercicio fuera del año natural. Opción para activar la opción de aviso en 


caso de entrar en un ejercicio diferente al actual. 
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Solapa Datos contables 


Los datos solicitados en esta solapa son: 


Nueva empresa (m5 
Código de la empresa: 001 O N.LF.: Forma jurídica: |No seleccionada hd 


Denominación social: 


Nombre comercial: 


Datos generales | Datos contables | Configuraciones [] 


(60) Ejercicio: 2014. : Ñ j | Y] El ejercicio contable coincide con el ejercicio natural 


Fecha del ejercicio contable: del 01/01/2014 al 31/12/2014 


N* de dígitos máximo para cuentas oficiales: |5 57 N* de dígitos máximo para cuentas auxiliares: [8 52 
(D) Separadores de niveles:  000.0.0.000 >> Cuenta auxiliar de ejemplo: 430.0.0.000 


Y] Forzar la utilización de cuentas auxiliares en movimientos contables (1) 


Tipo de impuesto: [LV.A. ” ] 
Liquidaciones de impuestos: [Sin especificar 5.2 ] 


Utilizar dos tablas de porcentajes de impuestos en el ejercicio 


(1) Aceptar |] [ Cancelar 


Ejercicio contable: 


En este apartado debes indicar el ejercicio fiscal activo. Cada vez que abras una sesión con esta empresa, te 
aparecerá este ejercicio por omisión.Se podrá seleccionar si el ejercicio contable coincide con el ejercicio 
natural. Ten en cuenta que aunque se inicie la actividad de una empresa en un mes posterior a enero, por 
ejemplo abril, el comienzo del ejercicio fiscal sigue siendo enero. Sólo en caso de que el ejercicio fiscal no 
sea el natural, se debe modificar este apartado. También debes tener en cuenta que una vez introducida 


esta información, y creada la empresa, no tendrás acceso a modificarla con posterioridad. 


Configuración de cuentas: 


N2 de dígitos máximo para cuentas oficiales. Es necesario indicar este valor para que ContaSOL pueda 


diferenciar las cuentas oficiales de las auxiliares. 
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N?2 de dígitos máximo para cuentas auxiliares. Estos datos van a permitirte formatear el tamaño en posibles 
subdivisiones de una cuenta auxiliar. En relación a las subdivisiones de cuentas, debes tener en 


consideración lo siguiente: 


e Una vez que te decidas por un formato, tendrás que trabajar en el mismo durante todo el ejercicio, 
pudiéndose modificar este formato en una opción del programa, pero teniendo en cuenta que no 
siempre este cambio será del todo satisfactorio. 


e Debes decidir con cuantas subdivisiones de cuentas vas a trabajar. En la opción de cambio de 
formatos de cuentas en el menú Utilidades, podrás aumentar siempre una subdivisión, pero no 


siempre podrás eliminarlas. 


e  Lossaldos que produzca un movimiento en el diario, se registrarán en la cuenta del apunte y en las 


de inferior nivel. 


e Siempre podrás consultar e imprimir saldos mensuales, acumulados y sumas y saldos a cualquiera 


de los niveles del formato. 
Forzar la utilización de cuentas auxiliares. Si lo deseas, puedes indicar al programa que te obligue a utilizar 
en la entrada de apuntes, cuentas con la máxima longitud seleccionada en el formato. Si activas esta 


opción, al introducir cuentas: 


Si tecleas 57 el programa rellenará con ceros hasta la longitud máxima programada en el formato: 
57000000 


Si tecleas 430.23 el programa justificará a la derecha los números tecleados después del punto: 43000023 


Impuestos directos: 


Es el tipo de impuestos que se va a utilizar IVA/IGIC. Se podrá seleccionar si utilizar dos tablas de 
porcentajes de impuestos en el ejercicio actual (esta opción se creo en el año 2010 por el cambio de tipos 
de IVA a mediados del ejercicio) 


Liquidación de impuestos. Permite especificar el tipo de liquidación al que está acogida la empresa 
(Trimestral ó Mensual). Esta información la utilizará el programa para poder generar un aviso al usuario al 


grabar un registro de IVA de un periodo supuestamente ya liquidado. 


Solapa Cofiguraciones 


En ésta solapa podrás configurar diversas opciones para poder trabajar en tu empresa, como por ejemplo, 
el Plan Contable original con el que vas a trabajar, el control de tesorería a través de efectos comerciales, 
los Departamentos contables, la Gestión documental y la utilización de ficheros auxiliares, las cuales, 


detallaremos a continuación. 


23 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 


Copia de un plan contable original 


En ésta opción puedes seleccionar: 
e  Nocargar ningún PGC por el momento 
e Copia de un plan contable original, en la que tendrás un desplegable para seleccionar con cuál 
quieres trabajar. 
e Copiar la de otra empresa. Puedes copiar el PGC de otra empresa, solamente tendrías que indicar el 
código de ésta y ejercicio. 


Nueva empresa eS | 


Código de la empresa: 001 16) N.LF: Forma jurídica: |No seleccionada 5.2 
Denominación social: 


Nombre comercial: 


Datos generales | Datos contables | Configuraciones 


l Copia de un plan contable original Seleccionar plancontabie 


Copiar plan contable a la empresa [mmm] 


Selección de Plan General de Contabilidad Ye 


Seleccione el Plan General de Contabilidad que desea cargar en la empresa: 


O fis cargar ningún PEC par el momento artamentos contable 


Copia de un plan contable original 


08 PYMES var el uso de la 


ión documental 


Contabilidad 


ra de dígitos de cuenta 
parte opcional) 
J000a = parte opcional)(n 


rio para cuentas: 


Copiar el plan contable de otra empresa 


Empresa 


uentas con un número de dígitos no superior a: |10 


Aceptar | Cancelar |] 


Aceptar ] | Cancelar 


Control de tesorería a través de efectos comerciales 


Puedes configurar si deseas enlazar la introducción de asientos con la cartera de efectos comerciales a 
cobrar y pagar. Pulsando el Botón “configurar” puedes activar el libro de Efectos a cobrar o a pagar al usar 
una cuenta de clientes/ deudor o proveedor/acreedor en el diario contable : 


e Siempre 


e EnDebe 
e  EnHaber 
e Nunca 


e Preguntar 
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Nueva empresa e3 | 


Código de la empresa: 001 O NL: Forma jurídica; |No seleccionada 7 


Denominación social: 


Nombre comercial: 


Datos generales | Datos contables | Configuraciones 


l Copia de un plan contable original 


Seleccione uno de los planes contables que incluye el programa para 
cargarlo en la empresa. 


| Seleccionar plan contable 


l Control de tesorería a través de efectos comerciales 


Configure si desea enlazar la introducción de asientos con la cartera de 
efectos comerciales a cobrar y a pagar. 


Configuración del enlace del diario contable con carteras de efectos 


Configuración 


Activar el libro de Efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes / 
deudor en el diario contable: 


Activar el libro de Efectos a pagar al usar una cuenta de proveedor / 
acreedor en el diario contable: 


Nunca v 


Aceptar | Cancelar 


'0) Aceptar |] | Cancelar 


Departamentos contables 


En ésta opción podrás activar el uso de Departamentos contables en la empresa, picando el check “Activar 
el uso de departamentos contables”. Podrás asignar presupuestos de gastos e ingresos, generar informes 


departamentales, etc. 


Nueva empresa (Em 
Código de la empresa: 001 O N.LF.: Forma jurídica: |No seleccionada | 


Denominación social: 


Nombre comercial: 


Datos generales ] Datos contables | Configuraciones 


l Copia de un plan contable original 


Seleccione uno de los planes contables que incluye el programa para 
cargarlo en la empresa. 


Seleccionar plan contable | 


l Control de tesorería a través de efectos comerciales 


A Configurar 
Configure si desea enlazar la introducción de asientos con la cartera de 
efectos comerciales a cobrar y a pagar. 
l Departamentos contables 5 Adivarelusode : 


partamentos contables 


Define su empresa por departamentos. Podrá asignar presupuestos de 
gastos e ingresos, generar informes departamentales, etc. 


l Gestión documental Activar el uso de la 


Digitalice con un escanner las facturas y documentos que desee a la vez que gestión documental 
introduce asientos contables. 


l Configuración de ficheros auxiliares 


Configure si desea utilizar en esta empresa las plantillas de asientos, 
conceptos predefinidos, grupos de amortización, etc. propios o generales. 


Configurar 


G) Aceptar | Cancelar 
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Gestión documental 


Con ésta opción puedes digitalizar con un escanner las facturas y documentos que desee a la vez que 


introduce asientos contables. 


Configuración de ficheros auxiliares 


Nueva empresa 
Código de la empresa: 001 O N.LF.: Forma jurídica: |No seleccionada ” 
Denominación social: 
Nombre comercial: 
Datos generales | Datos contables | Configuraciones 

l Copia de un plan contable original Seleccionar plan:contable 
Seleccione uno de los planes contables que incluye el programa para —————————— — 
cargarlo en la empresa. 

l Control de tesorería a través de efectos comerciales COGMOUESS 
Configure si desea enlazar la introducción de asientos con la cartera de q A 
efectos comerciales a cobrar y a pagar. 

l Departamentos contables Activar el uso de 
Define su empresa por departamentos. Podrá asignar presupuestos de departamentos contables 
gastos e ingresos, generar informes departamentales, etc. 

l Gestión documental ¡Activar el uso dela 
Digitalice con un escanner las facturas y documentos que desee a la vez que ¡gestión documental 
introduce asientos contables. 

l Configuración de ficheros auxiliares 2 

: Configurar 
Configure si desea utilizar en esta empresa las plantillas de asientos, AA 
conceptos predefinidos, grupos de amortización, etc. propios o generales. 
G) Aceptar Cancelar 


| Configuración de ficheros globales 


Configuración 


Archivos globales 


YiÚtilizar las plantillas. de asientos globales del programa 


Y] Utilizar los grupos de inmovilizado globales del programa 


Y Utilizar los conceptos predefinidos globales del programa 


Biblioteca de terceros 


Y| Agregar los clientes y proveedores creados en esta empresa a la Biblioteca de terceros 


(0) 


Aceptar Cancelar 


En ésta opción podrás configurar si deseas utilizar en esta empresa las plantillas de asientos, conceptos 


predefinidos, grupos de amortización, etc. propios o generales. 


También podrás configurar utilizar la Biblioteca de Terceros agregando los clientes y proveedores creados a 


ésta. 
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ABRIR LA SESIÓN CON UNA EMPRESA CREADA (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Esta opción te muestra las empresas existentes en el programa. Debes seleccionar la empresa y el ejercicio, 
y pulsar el botón Aceptar. 


Abrir empresa [mE] 
. E: 
Archivo de empresas E pe 
Seleccione la empresa con la que desea comenzar la gestión en ContaSOL. 
Forma jurídica: | Todas v| Q 


Código Empresa 
XD1 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. 


Si pulsas sobre un ejercicio, el 
¡44 programa te mostrará un cuadro 
—————— fesumen del mismo 
Apuntes: 9 
TVA/IGIC reperc.: 
IVA/IGIC Sopor.: 
Cuentas: 
Clientes: 
Proveedores: 


0] 
un 
W0o0NwuonN 


Inmovilizado: 


Facturas: 2 


1 empresa EMPRESA DH 5 Abrir ejercicio (42 227933 - Fax: 953 - 227942 infoQpruebas.com 
Cc Ejercicios: 2014 


ES Selecciona aquí el ejercicio que 
'O) Ejercicio: (2014 y| quieres abrir Aceptar ] Cerrar ] 


Si seleccionas un ejercicio que no existe, el programa te preguntará si deseas crearlo, y si deseas configurar 
este ejercicio como ejercicio por defecto. Si así lo haces, la próxima vez que selecciones la empresa, el 
ejercicio que te aparecerá por omisión será este último. 


Si has importado alguna empresa al programa de forma manual y no te aparece en este Índice, puedes 
ejecutar la opción “Chequeo del fichero de empresas”, también en este menú, en la opción “Archivo de 
empresas”> opción “Chequeo del fichero de empresas”. 


Así mismo, ContaSol te facilita la entrada a las diez últimas empresas abiertas por el usuario, sin tener que 
utilizar esta opción (zona derecha del Menú de Sistema). 


Cada vez que inicies una sesión en el programa, se te abrirá de forma automática la última empresa 
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesión (Ctrl+Z, o dentro 


del menú de Sistema> opción “Cerrar la sesión con la empresa”). 


Una vez abierta una empresa, el código, el nombre y el ejercicio abierto aparecerán en la Barra de título de 
la ventana del programa. 


Cuando te encuentres con una empresa activa en el programa, podrás cambiar de ejercicio de forma 
rápida. Para ello, ejecuta desde la Barra de accesos rápidos>Icono “Cambio de ejercicio”. 


27 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 


PLAN CONTABLE (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


La confección de un plan de cuentas es la primera y primordial tarea antes de comenzar la contabilidad de 
cualquier empresa. 


Este apartado del programa nos permite guardar en un fichero las cuentas con las que se trabajará durante 
el ejercicio. 


Está representado como icono “P.G.C.” en el grupo Diario. Su función es abrir la pantalla desde donde se 
administrarán las cuentas contables del maestro de cuentas. Presenta un icono desplegable desde el cual 
se pueden activar las opciones Configuraciones, Ver planes contables originales, Copiar plan contable 
original, Imprimir. 


Como notas generales cabe señalar: 


Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante confeccionar un plan de cuentas 


adaptado a tus necesidades. 


El plan de cuentas oficial puede copiarse del original que te ofrece el programa (icono “PGC”>icono 
desplegable “Copiar Plan Contable original”). 


El programa permite varias cuentas con el mismo título. 


Cada vez que se cree una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitirá crear una ficha con los 
datos fiscales de éstos (véase Cuentas de Enlace). 


En caso de anular una cuenta del plan de cuentas, sólo se eliminará del programa su título, pero no sus 
movimientos ni su saldo. 


Sólo es posible modificar de una cuenta su título. Si deseases cambiar el número de cuenta, debes anular la 
existente y crear otra nueva. 


La limitación en tamaño del fichero de cuentas sólo depende de los dígitos y del número del nivel escogido. 
Combinaciones de teclas específicas activas en este proceso: 


e  Ctrl+B o Icono Buscar Permite buscar cuentas con un determinado contenido. 


e F9yF10Funciones de la siguiente subcuenta y de la última subcuenta. 
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CARGA DE UN PLAN CONTABLE PREDEFINIDO (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Un Plan General Contable se basa en una codificación de cuentas establecidas ya por el Ministerio de 
Economía y Hacienda. 


Cuando creas una empresa en el programa, el fichero del plan contable se encuentra completamente vacío, 
y debes comenzar a crear las cuentas que necesite en su contabilidad. 


ContaSOL incluye junto al programa, diez estructuras de planes de cuentas oficiales: 


e Plan General de Contabilidad 2008 para PYMES 

e Plan General de Contabilidad 2008 

e Plan General de Contabilidad de las entidades aseguradoras. R. D. 1317/2008 
e Plan Contable adaptado a sociedades cooperativas. BOE 316 29/12/2010 

e Plan General de Contabilidad 1990 

e Plan Contable de la construcción 

e Plan Contable de Empresas Inmobiliarias 

e Plan Contable de entidades sin fines lucrativos. RD 1491/2011 

e Plan General de Contabilidad (Reg. Simplificado) 


e Plan Contable del Sector Vitivinícola 


Puedes ahorrar el trabajo de crear el plan de cuentas de la empresa, copiando uno de éstos. 


O] > 2014 > yd (5) 7 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSO 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturz 
á 15 ñ IVA Repercutido  :=5 Anular apuntes a a E 
= ELY | IVA Soportado Anular asientos S == = 
Introducción Lectura de e e Ventana Diario 
de asientos” Códigos 1kB + - 3 $ Opciones me 24 Modificar asientos auxiliar 
Diario 2 Configuraciones [Eonst 
Ó Clientes y 
$ Proveedores » 


Ver planes contables originales 


a S O l ¿2 Copiar plan contable original... lentos 


/ Configuración de la conversión de cuentas PGC 1990 > PGC 2007 


miente 
Biblioteca de Terceros , 
Copiar plan contable a la empresa ¿3 
AS % 
Copia de Plan General de Contabilidad ce? 


Seleccione el Plan General de Contabilidad a copiar. 


'9) Copia de un plan contable original 


Dañ p Sene de Contabilidad 2008 P 


España - Plan General de Contabilidad 2008 PYMES 

España - Plan General de Contabilidad 2008 

España - Plan de Contabilidad de las Entidades Aseguradoras. RD 1317/2008 
España - Plan contable adaptado a Sociedades cooperativas. BOE 316 29/12/2010 
España - Plan General de Contabilidad 1990 h 
España - Plan Contable de la Construción 

España - Plan Contable de Empresas Inmobiliarias 

España - Plan Contable de Entidades sin fines lucrativos. RD 1491/2011 

España - Plan General de Contabilidad (Reg. Simplificado) 

España - Plan Contable del Sector Vitivinícola 

Chile - Catálogo de cuentas 

Colombia - Catálogo de cuentas 

Panamá - Catálogo de cuentas 

Perú - Catálogo de cuentas 

Uruguay - Catálogo de cuentas 


(1) Aceptar |] ( Cancelar 
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Plan contable 
Lista actual 


'9) Todos los grupos 


Mostrar grupo O 
Mostrar grupo 1 
Mostrar grupo 2 
Mostrar grupo 3 
Mostrar grupo 4 
Mostrar grupo 5 
Mostrar grupo 6 
Mostrar grupo 7 
Mostrar grupo 8 
Mostrar grupo 9 


Y. Mostrar cuentas del PGC 


O Mostrar cuentas auxiliares 


Mostrar cuentas obsoletas 


Ver saldos de 


Diario: | Todos 


Maestro de cuentas E :: 


Administre las cuentas contables del maestro de cuentas 


Cuenta Descripción Debe Haber Saldo * 
100 CAPITAL SOCIAL 0,00 6.000,00 6.000,00 
101 FONDO SOCIAL 0,00 0,00 0,00 
102 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 
103 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS 0,00 0,00 0,00 
103.0 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, C.S. 0,00 0,00 0,00 
103.4 SOCIOS POR DES. NO EXIGIDOS, CAP.PEND.IN 0,00 0,00 0,00 
104 SOCIOS POR APORT, NO DINERARIAS PTE 0,00 0,00 0,00 
104.0 SOCIOS POR APORT. NO DINERARIAS PTE C.S. 0,00 0,00 0,00 
104,4 SOCIOS POR APORT, NO DINER. PTE, C.P.I. 0,00 0,00 0,00 
108 ACCIONES O PARTICIP. PROPIAS EN SIT.ESP. 0,00 0,00 0,00 
109 ACCIONES O PARTICIP PROP PARA REDUC.CAP, 0,00 0,00 0,00 
110 PRIMA DE EMISIÓN O ASUNCIÓN 0,00 0,00 0,00 
112 RESERVA LEGAL 0,00 0,00 0,00 
113 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 0,00 0,00 


INFO: Pulse [Alt+Ins] para crear una cuenta. 


Nuevo || Cliente || Proveedor | Editar | | Borrar = Opciones Y 


Establecer automatismos de resaltes de apuntes para las cuentas 


También puedes copiar en la empresa creada un plan de cuentas existente en otra empresa del programa. 


La copia de un plan contable original no elimina las restantes cuentas auxiliares que pudieran existir en ese 


momento. 


Cerrar 
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CREACIÓN/MODIFICACIÓN DEL PLAN CONTABLE (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Plan contable (3»] 
Lista actual Y E 
tes Maestro de cuentas Boa 
'9) Todos los grupos Administre las cuentas contables del maestro de cuentas 
Mostrar grupo O a 
Mostrar grupo 1 Cuenta Descripción Debe Haber Saldo * 
Mostra qua 2 100 CAPITAL SOCIAL 0,00 6.000,00 6.000,00 
Mostrar grupo 3 101 FONDO SOCIAL 0,00 0,00 0,00 
Mosa papa 102 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 
A 
Mostrar grupo 103 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS 0,00 0,00 0,00 
Mostrar grupo 6 
103.0 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, C.S. 0,00 0,00 0,00 
Mostrar grupo 7 
103.4 SOCIOS POR DES. NO EXIGIDOS, CAP.PEND.IN 0,00 0,00 0,00 
Mostrar grupo 3 
104 SOCIOS POR APORT. NO DINERARIAS PTE 0,00 0,00 0,00 
Mostrar grupo 9 
104.0 SOCIOS POR APORT. NO DINERARIAS PTE C.S. 0,00 0,00 0,00 
Y. Mostrar cuentas del PGC 104.4 SOCIOS POR APORT. NO DINER. PTE, C.P.I. 0,00 0,00 0,00 
[O Mostrar cuentas auxiliares 108 ACCIONES O PARTICIP. PROPIAS EN SIT.ESP. 0,00 0,00 0,00 
Mostrar cuentas obsoletas 109 ACCIONES O PARTICIP PROP PARA REDUC,CAP. 0,00 0,00 0,00 
MS 110 PRIMA DE EMISION O ASUNCIÓN 0,00 0,00 0,00 
112 RESERVA LEGAL 0,00 0,00 0,00 
d 113 RESERVAS VOLUNTARIAS 0,00 0,00 0,00 
Diario: ¡Todos NA 2 
INFO: Pulse [Alt=Ins] para crear una cuenta. 
Nuevo | Cliente || Proveedor ] Editar ] Borrar a + Opciones Y 
Establecer automatismos de resaltes de apuntes para las cuentas 
(1) Cerrar 


Botón “Nuevo” 


Para crear una determinada cuenta, introduce la cuenta con el número de dígitos máximo para cuentas 
oficiales y pulsa F1, el programa te indicará cuál es la siguiente subcuenta que hay que crear. 


(e | 
ua 
y Código: Siguiente subcuenta (60) Cliente Proveedor Acreedor 
Descripción: 


Descripción extendida: 


Naturaleza de la cuenta: [Sin especificar y 


Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza Cuenta obsoleta 


Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza No utilizar 


Mensaje emergente: 


Departamento 
predefinido: 


(1) Aceptar ( Cancelar 


Opciones: 


Descripción extendida. Indica, si lo deseas, una descripción más amplia de la descripción de trabajo. Esta 
descripción sólo se utiliza a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad. 


Naturaleza de la cuenta. Indica, si lo deseas, la naturaleza de la cuenta. Entre otras funciones, el programa 


automatizará, en la creación de asientos, la casilla del importe donde se situará, por omisión, en el debe o 
el haber. 
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Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza. Marcando esta opción, los apuntes que no 
sean de la naturaleza indicada se mostrarán en rojo en la ventana de extracto de movimientos. 


Esta función puede servirte para localizar, por ejemplo, partidas erróneas en las cuentas de gastos e 


ingresos. 
Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza. Señalando esta opción, el 
programa mostrará en rojo en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo arrastrado 


sean contrarios a su naturaleza. 


Como ejemplo, esta función sería válida en la cuenta de CAJA, si se desea ver de forma rápida cuando se 
queda con saldo negativo. 


Botón “Opciones” 


Consultar extracto de movimientos. Con este icono accederás a la consulta de movimientos de la cuenta 


seleccionada, o a la primera subcuenta de ésta (si no fuese de un nivel auxiliar). 


Configuración del plan contable. Permite entrar en la ventana de configuraciones del Maestro de Cuentas 


(consulta la descripción en el siguiente apartado). 


Barra lateral 


Lista actual 


Te permite filtrar por grupo contable del O al 9 o mostrar todos los grupos. También puedes seleccionar las 


cuentas a mostrar seleccionando entre: 
e Mostrar cuentas del PGC 
e Mostrar cuentas auxiliares 
e Mostrar cuentas obsoletas 


Ver saldos de 


Diario. Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de ellos el 


saldo que mostrará en la ventana. 


Para que el saldo se muestre en la ventana, debes activarlo en la opción “Configuración del plan contable”. 
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CONFIGURACIÓN DEL PLAN CONTABLE (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Para acceder a esta opción debes hacerlo desde la opción grupo Diario > Icono P. G. C.> Configuraciones 


Solapa “Consultas” 


Puedes configurar para la ventana de consultas del plan contable varias opciones: 


Configuración del plan contable Xx 
| 


Consultas | Creación de cuentas desde clientes y proveedores 


Consulta de cuentas contables 


Y]iMostrar cuentas 9 Mostrar cuentas auxiliares 


Saldos en la consulta de cuentas contables 


Y] Mostrar saldos 


Mes inicial: Apertura 22 


Mes final: Cierre pe | 


Diario a mostrar: TODOS Y 


(8) Aceptar Cancelar 


Mostrar cuentas oficiales. Pulsando, el programa mostrará todas las cuentas oficiales existentes en el plan 
contable. 


Mostrar cuentas auxiliares. Pulsando este botón, el programa mostrará las cuentas auxiliares creadas en tu 


plan contable. 


Mostrar saldos. Marcando esta opción, el programa mostrará el saldo de cada cuenta en la ventana de 
consultas. 


Esta opción puede ralentizar mínimamente la consulta de cuentas, por lo que se ofrece de manera 


opcional. 


Si no activas esta opción, el programa te mostrará, junto con las descripciones de las cuentas, las 


descripciones extendidas de éstas. 


Mes inicial y final. Selecciona el período que deseas utilizar para la consulta de saldos de las cuentas. 


Diario. Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de ellos el 
saldo que mostrará en la ventana. 


Solapa “Creación de cuentas desde clientes y proveedores” 


Cuando creas una ficha de cliente o de proveedor, el programa te preguntará si deseas crear una cuenta 
contable de forma automática. 


En esta solapa puedes seleccionar si deseas utilizar el nombre fiscal o comercial como título de la cuenta 
que vas a crear. 
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CONCEPTOS PREDEFINIDOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con más asiduidad en la entrada o 
modificaciones de apuntes. Para acceder a esta pantalla debes hacerlo desde el grupo Útiles > Icono 
Conceptos. 


Conceptos prefijados lo | 

E Ea 

Archivo de conceptos prefijados 

Administre los diferentes conceptos prefijados que requiera. a 

Código Descripción Naturaleza Comportamiento + 

ADO AMORTIZACION DE INMOVILIZADO Debe Fijo 

A01 AMORTIZACION ANUAL Debe Fijo = 

A02 AMORTIZACION TRIMESTRAL Debe Fijo 

A03 AMORTIZACION MENSUAL Debe Fijo 

A04 AMORTIZACION BIMENSUAL Debe Fijo 

AO5 AMORTIZACION CUATRIMESTRAL Debe Fijo 

AD6 AMORTIZACION SEMESTRAL Debe Fijo 

co1 COBRO FACTURA N*? Haber Ampliable 

co2 COBRO COMISION Debe Fijo 

Fo1 FACTURA ALQUILER MES DE Haber Ampliable 

FO2 FACTURA GASOLINERA N* Haber Ampliable 

FO3 FACTURA PAPELERIA N* Haber Ampliable 

FO04 FACTURA LIMPIEZA N* Haber Ampliable 

FOS FACTURA ELECTRICIDAD N* Haber Ampliable 

FO06 FACTURA TELEFONO N? Haber Ampliable E 

Nuevo | Editar Borrar a + Opciones Y 
(1) Cerrar 


Botón “Nuevo” 


La longitud máxima de cada concepto es de 40 caracteres y se grabarán en el fichero bajo un código de 
acceso de tres caracteres alfanuméricos. 


( Nuevo concepto prefijado 
nua 
Código: 
Descripción: 
Naturaleza: (Debe y) 
Comportamiento: (Fijo y] 


(1) Aceptar Cancelar 
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Naturaleza. Puedes predefinir si el importe del apunte donde se utilice el concepto será grabado en el debe 


o en el haber. 


Comportamiento. Existen tres posibles modos de comportamiento del concepto en la entrada de apuntes: 


e Fijo. Una vez que actives el concepto en la entrada de apuntes, el programa te mostrará el 
concepto y el cursor se situará en el siguiente campo de la entrada de apuntes. 


e Variable. Si eliges este modo, el programa te mostrará el concepto en la pantalla y te lo 
seleccionará para que puedas variarlo manteniendo el cursor en él. 


e  Ampliable. Este comportamiento te permite, una vez activado el concepto, ampliar el 
contenido del campo. 


Para usar estos conceptos en la entrada de apuntes, sólo debes teclear su código en el campo “Concepto” 


del apunte. 


Botón “Opciones” 


Importar conceptos genéricos del programa. Este botón permite cargar en la tabla de conceptos 


predefinidos los conceptos que se incluyen de origen con el programa. 


Si instalaste por primera vez el programa con la versión 2007 o superior, estos conceptos ya se te 
mostrarán cargados de forma automática. 


Imprimir 


Se encuentra en el icono desplegable de “Conceptos”. Imprime un listado con los conceptos contables 
prefijados existentes en el programa y según los diferentes límites, ordenaciones y opciones introducidas. 


Tipo de salida 


Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS (legible por el 
programa EXCEL). 


Intervalos 


Permite seleccionar para el informe un intervalo de conceptos contables prefijados. 


Códigos: Emite el informe de los conceptos prefijados existentes entre los límites de códigos introducidos. 


Descripciones: Emite el informe de los conceptos prefijados existentes entre los límites de descripciones 


introducidas. 
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Opciones 


Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es útil en aquellas 
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la última en 


el bloque impreso. 


Ordenación 


Por Código. Emite el informe ordenado por el código de los conceptos. 
Por Descripción. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripción del concepto. 


Límites 


Imprimir. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los límites introducidos. 
También puedes modificar el texto que se imprime. 


PLANTILLAS DE ASIENTOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Existen en la contabilidad numerosas ocasiones en las que se repiten continuamente asientos con la misma 


finalidad y estructura. 


Para aliviar esta pesada tarea, ContaSOL permite la creación de plantillas de asientos, en las que se pueden 
prefijar la mayoría de los apartados que los componen, agilizando en gran medida estos trabajos 
repetitivos. Esta opción se encuentra en Grupo Útiles > icono Plantillas. 


[plantillas [5 
Y ms 
Archivo de plantillas O E 
Administre las plantillas que sean necesarias para su gestión. a 
Código Nombre 
co1 COBRO FACTURA A CAJA 
c02 COBRO FACTURA A BANCO 
NOo1 NOMINA A CAJA 
NO2 NOMINA A BANCO 
NO3 NOMINA A REMUNERACIONES PENDIENTES 
NO4 NOMINA EXTRA A CAJA 
NO5 NOMINA EXTRA A BANCO 
N06 NOMINA EXTRA A REMUNERACIONES PTES. 
Po1 PAGO FACTURA DE CAJA 
Po2 PAGO FACTURA TALON 
POo3 PAGO FACTURA TRANSFERENCIA 
PO4 PAGO FACTURA INGRESO 
TO1 TRASPASO DE CAJA A BANCO 
TO2 TRASPASO A CAJA DE BANCO 
Nuevo ] Editar Borrar + Opciones Y NES 
(1) Cerrar 
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CREACIÓN/MODIFICACIÓN DE PLANTILLAS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Para crear una plantilla tenemos que seleccionar un código de acceso alfanumérico, un título y su 
estructura. 


Es posible programar la concatenación de una plantilla con otra al crearla. Posteriormente, en la ejecución 
de la plantilla en la introducción de asientos, al terminar de introducir la seleccionada, el programa te 
permitirá la ejecución de la concatenada recordándola de forma automática. 


r 
Plantillas 


ES 
: : Ea 
Archivo de plantillas 
Creación de plantilla [mE] 
BÉ 


Código de plantilla: | 


Ord Cuenta Descripción F/V Concepto FNV/AA Nat. 


Nueva 


Código de plantilla concatenada: 


G) | Aceptar Cancelar 


'0) Cerrar 


Según como configures la solapa “Opciones” en la creación de la empresa, las plantillas se localizarán en un 


archivo genérico (válidas para todas las empresas del programa), o se grabarán en la base de datos de la 
empresa (serán accesibles sólo para la empresa activa). 


Botón “Nuevo/Editar” 


Para crear la estructura se pueden predefinir todos los campos de cada apunte: cuenta, concepto, 


documento e importe (Importe predefinido, Porcentaje, Importe igual al orden, Suma de órdenes, 
Fórmula). 
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a ina de plantilla [mem] 
0 
O) Cuenta: 
a) 
Igual al orden: 
) Comportamiento: [Fijo y] 


Departamento / Subdepartamento 


9) Texto predefinido: Texto 
Igual al orden: 
Titulo de cuenta, Longitud máxima: | 30 Comportamiento: Comportamiento: 
Fijo 7) Fijo. y 
9) Importe predefinido Suma de órdenes: 
0,00 0|+ 
Porcentaje: Fórmula 


0,00| % del orden: ,) 
Importe igual al orden: 


Cerrar asiento 


Debe / Haber: |Al debe y Comportamiento: [Fijo y 


(1) [aceptar | [ Cancelar 


Fórmulas: Permite crear fórmulas que realizarán los cálculos sobre las líneas ya creadas de la plantilla. Se 
identificarán las líneas por Lxx, donde xx = línea de plantilla. Y los operadores matemáticos han de ser +-*/, 


Comportamiento. Para cada uno de estos campos podrás configurar un modo de funcionamiento: 


Fijo. El programa no te permitirá modificar el campo. 


Variable. El programa te permitirá modificar el valor predefinido. 


Ampliable. El programa te mostrará el campo predefinido y te permitirá ampliarlo (sólo en el campo 
concepto). 


Botón “Opciones” 


Ver ficha. Permite visualizar la ficha de la plantilla sin poder realizar ninguna modificación. 


Duplicar. Permite copiar una plantilla ya creada. 


Importar plantillas genéricas del programa. Esta opción permite cargar en la tabla de plantillas predefinidas 


las que se incluyen de origen con el programa. 


Si instalaste por primera vez el programa con la versión 2007 o superior, estas plantillas ya se te mostrarán 
cargadas de forma automática. 
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INTRODUCCIÓN DE ASIENTOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Representado como icono “Introducción de asientos” en el grupo Diario, su función es abrir la pantalla en la 
que se introducirán los asientos. Presenta un icono desplegable desde el que pueden activarse las opciones 
Configuraciones, Cuentas de enlace, Períodos contables y Libros de Diario. 


e 72014 70d (5 [c) 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V. - [ContaSOL] - BxX 
| [ di S . A — = >. 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación cabl E [97] :3 0) 
> 15 MÍ WA Repercutido =X Anular apuntes a n 9H "| Mayor e Conciliación “2% Plantillas Y > > 
a EL > ñ IVA Soportado EX Anular asientos + == — SU Saldos + El Importar C43 + A, Conceptos + 
[Introducción | Lecturade P.G.C, | pa Ventana Diario > 5 1H 
Ide asientos | Códigos 1kB> + Opciones ” 2) Modificar asientos auxiliar Configuraciones | Entidades 33 Ayudas + 


Diario IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles 


Especiales 


| Introducción de asientos (Ctrl+A) 


Introducción y mantenimiento de 


> 4 Control de asientos / IVA 


asientos en el programa 


C 0) n Ta S O L Introducción de asientos Diario de movimientos Calculadora 
y 


Plantilla de asientos Extracto de movimientos € Tareas pendientes 


ran] 
+] Herramientas 


Pulsando el icono “Introducción de asientos “o la combinación de teclas Ctrl+A, accederás a la introducción 
de asientos del programa. 


Desde ella podrás acceder a todo el resto del programa. Al terminar la opción solicitada, la ejecución del 
programa regresará al mismo apartado donde se encontraba antes de abandonarla. 


Para cerrar la introducción de asientos pulsa en el icono cerrar o la tecla Esc. 


La entrada de apuntes en el diario se efectúa a través de asientos independientes, diferenciándose entre 


ellos por su fecha o número de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 días del año, y grabar 
99.999 asientos por día. 


Cada uno de los asientos puede contener hasta un máximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda 


utilizar un asiento por documento para poder así disponer de consultas y modificaciones con más claridad, 
comodidad y agilidad. 
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Al ejecutar la introducción de asientos la pantalla que aparece por defecto es la siguiente: 


> 2014 > :d 6 + D1 - EM AOSTR S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V. - [Introducción dí - px 
Le 2.5 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos a) El l] ES ] ( 
Ú Traspasos + ES, | 2% 9 E 3% Configuración 
y ZA a. E. [7 Panel de consultas] 
- — = j pu Crear Ef. Crear Ef. 
U Más opciones... v 4 Punteo Autom. , cobrar pagar || +4 Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
[c) ContaSOL X | '% Introducción de asientos X 
pa 
| Utiles | Consultas 
¡a l:::! nr Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
pu ss 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 
'9) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
4 T ' 
| Software DELSOL | Introducción de asientos 16] 
Introduzca la fecha, [ENTER] para el día actual. Déjela en blanco para acceder por n* de asiento. Ocultar panel 
Diario: | GENERAL = Moneda: ¡Euro Fecha: y Asiento: 0 
Orden Cuenta Concepto Docume... Debe Haber Imagen 
T asiento 0,00 0,00 0,00 
Ult. Asiento Ult, Reg. 1 Ult, Efecto Com Cuenta seleccionada 0,00 0,00 0,00 
Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 Email o Web O, MAY NUM.) 


Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes: 


Parte superior: Consultas. Mientras se realiza la introducción de asientos puedes consultar y visualizar 
directamente los últimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se está 
introduciendo, un balance de sumas y saldos, o el saldo mensual de la cuenta. 

En cada solapa puedes utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda. 


Entrar. Activa el asiento seleccionado en la introducción de asientos. 


Doble clic. Si realizas un doble clic sobre una de las solapas de este apartado, activarás la consulta de la 
cuenta seleccionada en la introducción de asientos. 


En las solapas Diario y Extracto de esta pantalla, se permite realizar el punteo manualmente, en su casilla 
correspondiente. 
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Parte inferior: Introducción de asientos. Desde aquí se produce la entrada de asientos. 


Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes: 


e Diario 

e Moneda del asiento 

e Fecha del asiento 

e Número del asiento 

e Observaciones (opcional). Pulsando este botón puedes introducir un texto de observaciones para el 
asiento donde se encuentra 

e Cuenta contable 

e Concepto del movimiento 

e Número de documento (opcional) 

e Importe del movimiento 


La grabación efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte en blanco que hay después 
del último apunte introducido. Para ello, puedes utilizar varios iconos existentes en la cinta de opciones 
“Asientos”: 


- Salir y nuevo. Pulsando esta opción (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te 
encuentres en el campo “cuenta”), el programa grabará el asiento, saldrá de éste, e iniciará la creación de 


un nuevo asiento con la misma fecha. 


- Salir /lr a fecha. Pulsando este botón (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te 


encuentres en el campo “cuenta”), el programa grabará el asiento, y situará el cursor en el campo “fecha”. 

- Salir/lr a asiento. Pulsando este botón (disponible cuando hayas introducido al menos un apunte y te 
encuentres en el campo “cuenta”), el programa grabará el asiento, y situará el cursor en el campo 
“asiento”. 

Contenido de un asiento 


Diario 


Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con más de un diario, podrás seleccionarlo en este 
apartado. 
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Moneda 


La moneda del asiento se encuentra desactivada. Tomará la configurada en el programa: Por defecto, 


aparece euro (€). 


Esta moneda es la perteneciente al documento que vayas a asentar, no a la moneda seleccionada para la 


empresa. 


Para poder elegir la moneda has de activar esta opción en configuraciones de entrada de apuntes. Una vez 


seleccionada la moneda, ésta permanecerá invariable para todo el asiento. 


Fecha del asiento 


Indica la fecha en la que se asienta el documento. Debe ser introducida en el formato DDMMAA, aunque si 


omite el año, éste se generará automáticamente. 


El rango de fechas admitidas estará comprendido entre las fechas inicial y final del ejercicio. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e  EscSalir de introducción de apuntes. 


e  Ctri+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar (igual que 
Ctrl+D). 


Número de asiento 


El programa ContaSOL emite una numeración de asientos automática (no obligatoria). Esta numeración de 
asientos sólo se utilizará para acceder a un asiento determinado para posteriormente modificarlo, 


consultarlo o anularlo. 
Si dejas en blanco el número de asiento, el programa generará un número automático (general o diario) 
cuando acabes el asiento y según la configuración existente para la entrada de apuntes (véase 


Configuración de Entrada de apuntes en la solapa “Asientos”). 


Ten también en cuenta que a la hora de imprimir el Diario de Movimientos oficial, éste le asignará para la 
impresión un número de asiento secuencial correlativo ordenando la impresión por orden de fecha. 


Esto nos indica que no debe importar el hecho de dejar huecos, ni que existan saltos en la numeración de 
los asientos, ya que no será este número el que se imprimirá posteriormente en el Diario. 


Si introduces un número de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa intentará 
localizar un asiento con ese número, y accederá automáticamente a la ampliación de éste. 
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En caso de que existan varios asientos con el número introducido, el programa te mostrará una ventana 
con los asientos existentes para que selecciones el deseado. 


A. 
Seleccione fecha [| 
Fecha Debe Haber 
01/01/2014 32.945,00 32.945,00 
30/04/2014 3.250,00 3.250,00 
Aceptar |] Cancelar | 


También puedes ordenar los números de asientos a tu gusto. Esta tarea la realiza la opción “Renumeración 
de Asientos” que se encuentra en la solapa Diario/IVA en el grupo “Especiales” icono “Renumeración de 
asientos”. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e Esc Posiciona el cursor en la fecha del asiento. La misma operación puede activarse con la 
combinación Alt+Inicio o Ctrl+Inicio. 


e  Ctri+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar, (igual que 
Ctrl+D). 


e Enter Valida el número de asiento introducido y accede al resto del asiento. 


Cuenta contable 


Según hayamos indicado en el fichero de la empresa, en el apartado de cuenta contable del asiento, el 
programa nos permitirá o no introducir cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar. 


Una vez introducida, el programa te mostrará en la parte inferior de la pantalla, su título y su saldo actual. 


En caso de que la cuenta solicitada no existiese en el fichero de cuentas, el programa te permitirá crearla 
en el mismo instante. 


Introduciendo cualquier número de dígitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1, accederás a la 
búsqueda de cuentas filtrando por los dígitos introducidos. 


También puedes escribir en este campo algunos caracteres del título de la cuenta, y el programa al pulsar la 
tecla F1 te posibilitará acceder a la búsqueda de cuentas por título. 
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Teclas específicas activas en este campo: 


e  F1Entrada en el mantenedor del fichero del Plan General Contable. 


e  F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si seleccionas una plantilla, el programa entrará 
en su proceso automático. 


e  Alt+Inicio Pulsando esta tecla, se cierra y se graba el asiento, y el cursor se sitúa en la fecha 
de asiento. 


e  Alt+Fin Pulsando esta tecla, se cierra y se graba el asiento, y el cursor se sitúa en el número 
de asiento. 


e  Alt+FlechaArr En este campo, como en los siguientes, el programa te permite regresar al 
apunte introducido anteriormente. 


e  Ctrl+J El programa generará un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del 
asiento, cerrándola contra la cuenta configurada como cuenta de caja en la configuración de 
apuntes. 


e  Ctrl+K El programa generará un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del 
asiento, cerrándola contra la cuenta configurada como cuenta de banco en la configuración 
de apuntes. 


e  Ctrl+L El programa generará un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del 
asiento, cerrándola contra la cuenta que seleccione en la ventana que te aparece. En esta 
ventana podrás introducir una cuenta manual o seleccionar la cuenta de banco de la ficha del 
cliente/proveedor. 


e  AvPág Cierra y graba el asiento, y comienza otro con la misma fecha. 


e  EscSalir del asiento, posicionando el cursor en la fecha. 


Concepto del movimiento 


En este campo debes introducir el motivo o explicación del movimiento para poder identificarlo más tarde. 


Si el concepto que vas a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizará 
el concepto asignado a la ficha de éstos (si está activada esta posibilidad en la Configuración de la entrada 


de apuntes). 
Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables 


prefijados. Para ello, debes introducir como concepto exclusivamente su código del mismo, o entrar en el 
mantenedor del fichero de conceptos y, situándote sobre el elegido, pulsar la tecla ENTRAR. 


También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesión de 
Introducción de asientos; para ello, pulsa la tecla FlechaAbajo para elegirlo. 
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Puedes configurar en el programa que, por omisión, se repita de forma automática el último concepto 
introducido en el asiento. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e  F2Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos. 


e  Alt+AvPág Pulsando esta tecla, el programa te facilitará un contrapunte del anterior con el mismo 
concepto, documento e importe. 


e  Alt+Fin Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del 
apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento. 


e  Alt+S Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del 
apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta. 


e  AIt+A Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del 
apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta en el mes de la fecha del asiento. 


e Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento. 


Número de documento 


Si en la instalación de la entrada de apuntes está activada la posibilidad de introducir este campo, el 
programa te solicitará que teclees un número de documento para control de archivos; es decir, puedes 
escribir en este campo el número de documento de entrada, o un numero de archivador y hoja, etc. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e  Alt+AvPág Pulsando esta tecla, el programa te facilitará un contrapunte del anterior con el 
mismo documento e importe. 


e  Alt+Fin Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte 
anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento. 


e  Alt+S Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte 
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta. 


e  Alt+A Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte 
anterior, y como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento. 


e  Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento. 


e  Ctrl+0-9 Usando esta combinación, el programa genera un número de documento 
automático según la configuración de la entrada de apuntes. Consulta “Configuraciones”, 
“Entrada de apuntes”. 
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Este automatismo funciona como un sellador automático. Una vez pulsado, el contador aumenta un 
número, independientemente de que guardes o no guardes el asiento. 


Importe del movimiento 


En este campo se tecleará el importe del apunte. Si se pulsa la tecla ENTRAR en este campo sin ninguna 
cifra, el programa alternará la posición del cursor entre los campos DEBE/HABER. 


Las cifras se deben introducir sin signos de puntuación. Los márgenes mínimo y máximo son - 
999.999.999.999 y 999.999.999.999, respectivamente, teniendo en cuenta que estas cifras de operación 
son las máximas permitidas por el programa. Es decir, el programa no funcionará correctamente en caso de 
que se le obligue a efectuar operaciones superiores a los anteriores límites. 


Una vez que se introduzca el importe, si el resto del apunte está completo, éste se dará por válido sin más 
confirmación. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e  Alt+Flecha Der Posiciona el cursor en el Haber. 


e  Alt+Flecha Izq Posiciona el cursor en el Debe. 


e ENTRAR Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber. 


e  Alt+AvPág Pulsando esta tecla, el programa te facilitará un contrapunte del anterior con el 
mismo importe. 


e  Alt+Fin Generará un apunte de cierre del asiento utilizando como importe el descuadre que 
exista en ese momento en el asiento. 


e  Alt+S Generará un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la 
cuenta. 


e  Alt+A Generará un apunte de cierre del asiento utilizando como importe el saldo de la 
cuenta al mes de la fecha del asiento. 


e Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento. 
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Duplicar Asientos (icono del grupo Mantenimiento> Más opciones) 


Se podrán duplicar asientos a través de un asistente que permita hasta 12 copias de un mismo asiento en el 


mismo momento. 


Duplicado de asientos 


Duplique el asiento seleccionado 


Asiento a duplicar: 


Diario: 1 GENERAL 
Fecha: 30/04/2014 
Asiento: 1 


Datos de la duplicación: 


Copias del asiento: 


Documento 


mento 


Fecha Doc 


1: 30/05/2014 + 7: z 
2 5 8: Ñ 
3 a Ed z 
4 y 10: z 
5: Za 11: z 
6 2 12: a 


Y | Duplicar el valor del campo “Documento” 


| Aceptar | 


[ Cancelar m 


Opciones para esta función 


Asiento a duplicar. Aparecerán los datos rellenados según el asiento que se haya seleccionado para 


duplicar. 


Datos de la duplicación. Permite indicar el número de copias que se van a realizar, así como las fechas de 


los asientos que se van a generar. 


Imprimir (icono del grupo Mantenimiento) 


Permite imprimir el asiento que se está realizando. 


| Listado de asientos de la sesión 


Tipo de salida del informe Opciones 


9) Impresora Propiedades Y 


Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Límites Y 


Archivo 


el E 


o de asientos de la 


Fecha actual: 09/07/2014 


Imprimir 


() 


Imprimir en orden inverso 


] 
] Cancelar | 


Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o 
(legible por el programa EXCEL). 
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Opciones 

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es útil en aquellas 
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de modo que la primera hoja queda la última en 
el bloque impreso. 

Límites 

Imprimir. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los límites introducidos. 
También puedes modificar el texto que se imprime. 


Otras opciones de la cinta de opciones “Asientos” 


Modificaciones. Es el grupo en el que se permitirá anular apuntes, asientos o modificar asientos y crear 
traspasos. 


r > > XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V. - [Introducción de a: - 5xX 
e] 2014 >: 34 (0) [XD ESA DE DEN ION, S.L ] L 201 [ n 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación | Asientos 01) E | : (a) 
[y Salir y nuevo ¡x Anular apunte | = ¡fa Traspasos” || [Y] Puntear apunte Despuntear apunte | 5. [Ex | € € $ Configuración 
eS 
yy Salir /Irafecha | ¿3% Anular asiento EX Y Puntear asiento Despuntear asiento | 4y A hol Li hal [ : Panel de consultas | 
ES e = E. Crear Ef. Crear Ef 
Ty Salir / Ir a asiento Más opciones... * a Punteo Autom. y cobrar pagar 4 Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
[C) ContaSOL X | | Anular apunte 
Útiles | Anular el apunte activo (Alt+Supr) 
a: AA Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord, Cuenta Concepto Docum. Debe 


Punteo. Pulsando estos iconos, puedes puntear un apunte, despuntearlo, o puntear el asiento completo 
sobre el que se encuentra. 


Ficheros. Acceso a los ficheros más utilizados: 


e Plan General Contable 
e Conceptos predefinidos 
e Plantillas 

e  Cheques/Pagarés 


Configuración: 


e Configuración de entrada de apuntes 
e Panel de Consultas 
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Configuraciones (en el menú desplegable del icono Introducción de asientos) 


Efectuarás el 90 % del trabajo contable en la opción de entrada de apuntes. Es, por tanto, lógico que antes 


de iniciar el trabajo, intentes configurar este proceso. 


r > 2014 7 :J úl [c) + [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ - 5BxX 
AS 17 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación al E [97] :3 (_) 


148 MÍ WA Repercutido =X Anular apuntes Em a pl | Mayor Y: Conciliación “24 Plantillas EAT 
Eno 0 | PÍ IVASoportado | Ex Anular asientos :s SY |E SU Saldos y [El importar c43 + | 4, Conceptos + 
Lectura de  P.G.C. = Ventana | Diario E Em 
CódigosikB>» + SF Opciones + 4 Modificar asientos auxiliar Configuraciones | == Entidades 5, Ayudas + e 
| pS Configuraciones Mayusculas+F6 [[_ IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 
Cuentas de enlace  Mayusculas=F9 
Periodos contables Fa 


a 14] Control de asientos / IVA 
Libros de Diario 


CconTasoL 


Ctrl+D 
Introducción de asientos 


Plantilla de asientos 


Diario de movimientos 


Extracto de movimientos 


¡ Herramientas 


Calculadora 


Tareas pendientes 


€ 
Ah 


El programa te permitirá configurar varios parámetros en función de sus necesidades. Debes saber también 


que siempre los podrás reconfigurar en cualquier momento. 


Entrada de apuntes 


Introducción de asientos | Procesos enlazados 


Diario habitual: [GENERAL ca Y, 


y | Utilizar números de asiento automáticos 


N? correlativo general y] 


y | Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor 
y | Utilizar el número de documento 

Utilizar valores de contramoneda 

Utilizar los departamentos contables 


Y] Registro de IVA/IGIC en negativo según naturaleza. 


Activar la introducción de apuntes al iniciar la gestión 
Y) Avisar en caso de asientos descuadrados 
Y] Mostrar el saldo de todos los diarios 

Repetir el concepto automáticamente 


Repetir el documento automáticamente 


Atajos de teclado 


Solapa Introducción de asientos 


Contadores de documentos 


Automatizar el registro de auto-facturas en caso de 1,5,P. 


| Gestión documental 


Mostrar datos auxiliares 


Ver el estado de punteo 
Vertipo de 1.V.A, enlazado 

Ver registro de 1.V,A. enlazado 
Ver departamento asignado 
Ver subdepartamento asignado 


Ver usuarios y fecha de creación... 
Automatismo de cobros / pagos 


Cuenta de Caja: 570.0.0.00000 


Cuenta de Banco: 572.0.0.00000 


Mostrar ventana intermedia 


redefin 


Aceptar ] Cancelar 


Utilizar el número automático de asiento. Puedes utilizar una de las numeraciones automáticas que te 


ofrece el programa, o introducir el número de asiento manualmente: 


e Número correlativo general. El programa te genera un número de asiento correlativo 


durante toda la gestión. 
e Número correlativo diario. El programa 


comenzará en el número 1 todos los días. 
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Utilizar el concepto automático de clientes y proveedores. Esta opción permite utilizar el concepto grabado 
en las fichas de clientes o proveedores al introducir el concepto del apunte. 


Utilizar el número de documento. Tienes la posibilidad de que junto al apunte contable, grabes el número 
de documento de archivo, para acceder posteriormente de manera más fácil al documento físico del que 


proviene. 


Utilizar valores de contramoneda. Si se activa esta opción, permite seleccionar en el asiento la 
contramoneda; creando las columnas Debe y Haber para la contramoneda. 


Utilizar los departamentos contables. Si activas esta opción, el programa te preguntará sobre en qué 
departamento/subdepartamento se almacenará la cuenta de compras/gastos y ventas/ingresos. 


Registro de IVA/IGIC en negativo según naturaleza. Al activar esta opción aparecerá el importe en negativo 
si el importe se encuentra en naturaleza contraria. 


Activar la introducción de apuntes al iniciar la gestión. 


Avisar en caso de asientos descuadrados. Si activas esta función, el programa te avisará cada vez que 


intentes salir de un asiento estando éste descuadrado. 


Mostrar el saldo de todos los diarios. Si activas esta opción, podrás ver el saldo de todos los diarios que 


tienes. 


Repetir el concepto automáticamente. Si activas esta opción, el programa repetirá el concepto del apunte 
anterior introducido. 


Repetir el documento automáticamente. Si activas esta función, el programa repetirá el número de 


documento del apunte anterior introducido. 

Mostrar datos auxiliares en la introducción de asientos. Desde este apartado podrás activar más 
información para visualizar en pantalla como son el estado de punteo, el tipo de IVA enlazado y el número 
de registro, el departamento y el subdepartamento y el usuario y la fecha de creación. 


Cuentas de caja/Banco automáticas. Indica las cuentas que se utilizarán en los procesos automáticos: 


Cierre a caja automático en la entrada de apuntes 
Cierre a banco automático en la entrada de apuntes 


Diario habitual para asientos. Indica el diario con el que se comenzará a trabajar cada vez que inicies una 
sesión con la empresa. 
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Solapa Procesos Enlazados 


El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de, 
por ejemplo, clientes, proveedores, inventario, etc., te muestre la ventana de introducción de registros de 


IVA/IGIC, efectos comerciales e inventario. 


Entrada de apuntes 


Introducción de asientos Procesos enlazados Contadores de documentos Gestión documental 


IVA/IGIC 


Activar el libro de 1.V.A, Repercutido al usar una cta. de clientes/deudor: 


Adtivar el libro de 1.V.A. Soportado al usar una cta. de prov./acreedor: En Haber 5.4 


Automatización del número de factura: | Texto ampliado del concepto y en su defecto el n* de docu y 


Efectos comerciales 


Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor.: Nunca 52 
Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor: |Nunca y 
Inmovilizado 
Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre y 
O Aceptar Cancelar 


En esta solapa puedes configurar las condiciones de dichos enlaces: 


Siempre. Al terminar el apunte siempre se mostrará el proceso enlazado. 


En Debe. Sólo se mostrará el proceso enlazado en los apuntes del Debe. 


En Haber. Sólo se mostrará el proceso enlazado en los apuntes del Haber. 


Nunca. No se mostrarán los procesos enlazados. 


Preguntar. Al terminar de introducir el apunte, se preguntará si deseas o no enlazar con sus procesos. 


Solapa Contadores de documentos 


ContaSOL te permite utilizar en el campo “Documento” de la entrada de apuntes un numerador virtual de 
sus asientos. 
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Entrada de apuntes 
Introducción de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestión documental 
Usar contadores de documentos Serie Contador 

Número de dígitos en los contadores: | 4 52 Contador 1: AN 000001 
Contador 2: B, 000001 
Contador 3: [el 000001 
Contador 4: D 000001 
Contador 5: E/ 000001 
Contador 6: F/ 000001 
Contador 7: G/ 000001 
Contador 8: H/ 000001 
Contador 9: v 000001 
Contador10: —J/ 000001 

18] Aceptar j Cancelar | 


En esta solapa puedes configurar hasta 10 contadores de documentos. 

Número de dígitos en los contadores. Puedes elegir entre tres y seis dígitos. 

Series. Cada contador se compone de una serie (de hasta nueve caracteres) y un número. 

Cada serie es configurable por el usuario. 

Contador. Permite introducir un valor inicial para cada contador. 

Aunque en la configuración se muestre con seis dígitos, al numerar el documento en la entrada de apuntes, 


se mostrará con el número de dígitos seleccionado. 


Solapa Gestión Documental 


ContaSOL te posibilita digitalizar a través de un escáner los documentos que desees a la vez que vas 
introduciendo los asientos contables. 


Para hacer posible esta grabación debes activar esta opción dentro del programa. 


Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos propia de la empresa, sino en 
archivos independientes dentro de la ubicación que elijas. 


Una vez que digitalices los documentos, podrás consultarlos desde la ventana de consulta del diario y desde 
el extracto de movimientos. 


Todos los documentos digitalizados se grabarán tomando como denominación una numeración correlativa 


de seis dígitos. 
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Nunca se sobrescribirá ningún documento existente, ya que el programa controlará si el archivo que se 
desea grabar ya existe, y en ese caso, aumentará el contador hasta que encuentre un archivo inexistente. 


Entrada de apuntes [—] 
Introducción de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestión documental 
Utilizar la gestión documental 

Escáner: |Type5000 Scanner v Mostrar la ventana de interfaz del escáner 

Carpeta para archivo: am 

Cuentas Subcarpeta Contador de imagen 
000001 
000001 
000001 
000001 
000001 

O Aceptar | Cancelar 
== 


Campos que hay que configurar: 


Utilizar la gestión documental. Esta opción activa/desactiva la solicitud de digitalización de los documento 


al terminar la introducción de los apuntes. 
Escáner. Debes seleccionar el escáner que utilizará para digitalizar los documentos. 


El programa mostrará los dispositivos disponibles en su ordenador. Es necesario que tu escáner disponga 
de un driver TWAIN. 


Mostrar la ventana de interfaz del escáner. Marcando esta casilla, el programa te mostrará, antes de 
proceder con el escaneo, la ventana del driver del escáner donde podrás seleccionar las opciones 
disponibles en él (resolución, tamaño, brillo, contraste, etc.). 

Si no marcas esta casilla, el programa escaneará directamente el documento con los valores 


predeterminados. 


Carpeta para archivo. Indica aquí la ruta en la que se guardarán los archivos de los documentos 


digitalizados. 
Puedes utilizar unidades de disco o rutas de red. 


Cuentas. Para una mejor organización, el programa te permite indicar qué cuentas activarán la gestión 
documental, y qué subcarpeta dentro de la carpeta de archivo se utilizará para la grabación. 


Subcarpeta. Si deseas archivar un tipo de documento en una carpeta independiente (siempre dentro de la 
carpeta de archivo), puedes seleccionarla aquí. 


Si deseas que todos los archivos se graben en la misma ubicación de datos, deja en blanco estos apartados. 
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Contador de imagen. Indica un contador para cada cuenta que vas a escanear. Este contador se utilizará 
como denominación de los archivos. 


Nunca se sobrescribirá un archivo existente. En caso de existir un archivo, se incrementará este contador 
hasta que sea factible la grabación. 


Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables 
prefijados. Para ello, debes introducir como concepto exclusivamente su código del mismo, o entrar en el 
mantenedor del fichero de conceptos y, situándote sobre el elegido, pulsar la tecla ENTRAR. 


También puedes seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesión de 
Introducción de asientos; para ello, pulsa la tecla FlechaAbajo para elegirlo. 


Puedes configurar en el programa que, por omisión, se repita de forma automática el último concepto 
introducido en el asiento. 


Teclas específicas activas en este campo: 


e  F2Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos. 


e  Alt+AvPág Pulsando esta tecla, el programa te facilitará un contrapunte del anterior con el 
mismo concepto, documento e importe. 


e  Alt+Fin Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento 
del apunte anterior, y como importe, el descuadre que exista en ese momento en el asiento. 


e  Alt+S Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento 
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta. 


e  Alt+A Generará un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento 
del apunte anterior, y como importe, el saldo de la cuenta en el mes de la fecha del asiento. 


e Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento. 
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Cuentas de enlace 


Esta opción se encuentra en el menú desplegable de la opción Introducción de asientos > Cuentas de 
enlace. 


El programa ContaSOL está desarrollado para que, por múltiples automatismos, los libros de IVA, de Efectos 
Comerciales e Inmovilizado se enlacen con la entrada de apuntes, fichero de cuentas y fichero de clientes y 


proveedores. 


Para que el programa te pida automáticamente, si deseas grabar un registro de IVA o de Efectos en la 
entrada de apuntes, deben reflejarse en esta instalación las cuentas deseadas. 


Cuentas de enlace 


Configuración 


Proceso enlazado: — [Fichero de dientes cnn Y 


Cuentas 


1: 40 
431 436 


2 
3 42 456 


Y 9 SY 2 


4 43 


5: 44 10: 


a 


Aceptar ] | Cancelar 


Cuentas que enlazarán con fichero de clientes y proveedores. Al crear una determinada cuenta en el fichero 
del PGC el programa te pedirá la apertura de una ficha de cliente o proveedor si la cuenta de mayor está 


incluida en esta opción. 


Cuentas que enlazarán con el Libro de IVA repercutido y soportado. En la entrada de apuntes, al utilizar una 


cuenta de las existentes en esta opción, el programa permitirá la conexión con el libro de IVA. 


Cuentas que enlazarán con el Libro de Efectos a pagar y a cobrar. Al introducir apuntes y utilizar una cuenta 
de las existentes en esta opción, el programa permitirá la conexión con el libro de efectos comerciales. 


Cuentas que enlazarán con el fichero de Inmovilizado. En la entrada de apuntes, al utilizar una cuenta de las 
existentes en esta opción, el programa permitirá la conexión con el mantenimiento del Inmovilizado. 
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Períodos contables 


Esta opción se encuentra en el menú desplegable de la opción Introducción de asientos > Períodos 


contables. 


ContaSOL permite la impresión de balances de Sumas y Saldos y de Comprobación diferenciando 15 


períodos: 


e Período de apertura 
e 12 meses 
e Regularización 


e Cierre 


Como la introducción de los asientos de apertura, regularización y cierre se realiza como cualquier otro 


asiento, es necesario configurar esta opción para indicar al programa cuáles son las fechas y los números de 


asientos de estos. 


Periodos contables 


Configuración 


Asiento de apertura 


Fecha: DUE Y lu) N* de asiento: 


Asiento de regularización 


Fecha: 31/12/2014 + lu) N* de asiento: 


Asiento de cierre 


Fecha: 31/12/2014 + E.) N*? de asiento: 


(0) 


10000 


20000 


Aceptar Cancelar | 


Libros de diario 


Esta opción se encuentra en el menú desplegable de la opción Introducción de asientos > Libros de diario. 


Este programa te permite asentar apuntes en diferentes Libros de diario. Por ejemplo, podrías tener un 


diario de caja, otro de bancos, de compras, de ventas. Puedes trabajar con ellos independientemente y 


fundirlo al final del ejercicio si lo deseas en un diario único. 


Aunque esta opción es interesante, también es posible trabajar con un solo diario (diario general). La 


experiencia nos dice que es la opción elegida por el 90 % de los usuarios de aplicaciones de este tipo. 


Sea de una manera o de otra, al iniciar la gestión contable de una empresa, estás obligado a crear, por lo 


menos, un libro de diario. El programa dará lugar a un diario al crear la empresa. 


Debes indicar al crear el(los) libro(s), el código del diario (01-999), el nombre del diario y el número de 


asiento automático inicial. 
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El número de asiento inicial es el utilizado por el programa para ofrecerte un número secuencial correlativo 
automáticamente. Si has creado un libro general, y la empresa viene arrastrada de otro ejercicio, debes 


poner en este campo el número 2 para así dejar un asiento libre para la apertura. 


ENE 


[Libros de diario 
ln Y 


Archivo de libros de diario 
Administre los libros de diario que sean necesarios para su gestión. 


[2] 


Asiento automático 


Diario Descripción 
1 GENERAL 28 


Nuevo libro de diario 
ua 
Código: lo 
Descripción: 


NP? asiento aut.: 


Cancelar 


G) Aceptar | 


+ Opciones Y 
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CONSULTA EN PANTALLA DEL DIARIO DE MOVIMIENTOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Esta opción te permite ver en pantalla de forma interactiva los movimientos existentes en el diario de la 


empresa con los criterios de selección y ordenación deseados. 


0 7 204 4 154 (0) 
Diario/IVA Inventario 


Introducción Lectura de 
de asientos» Códigos 1kB + 


Diario 


conTasoL 


Barra Lateral 


Tesorería Analítica 
p] IVA Repercutido 
Ú IVA Soportado 
SF Opciones + 
IVA 


E Anular apuntes 


Ex Anular asientos 


P.G.C. 


4 Modificar asientos 


Modificaciones 


4 Control de asientos / IVA 


Introducción de asientos 


Plantilla de asientos 


RESA DE DEMOSTRACI 


Impresión oficial 


ON, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ContaSOL] -BxX 
Utilidades Facturación sl E [99] ES | (a 
mi y] =] 2] Mayor Y, Conciliación 2% Plantillas 
:l =D (2.1 saldos + [E] Importar c43 +“, Conceptos y 
Ventana AX Mm 
auxiliar Configuraciones || Entidades 5, Ayudas + 
| Consultas Bancos Utiles Especiales 
1 
Diario (Ctrl+F5) 
Diario de movimientos en pantalla '| Herramientas 
Diario de movimientos Calculadora 
Extracto de movimientos € Tareas pendientes 
Ms 


Podrás consultar todos los asientos del diario/s, o sólo los introducidos hoy, o los de la última semana o los 


del último mes. 


Podrás consultar el diario de movimientos general o uno de los libros diarios individuales. 


Grupo Vista 


Selección 


Selección de datos 


Diario TODOS xy 
Fechas Desde Fecha y asiento: 1] Hasta Fecha y asiento: 31/12/2014 99999 
Cuentas Desde:  000.0,0.00000  [...) 
Hasta:  999.0.0.00000  [..) 
Asientos Desde: 0 Hasta: 99999 
Importes Desde: 999.999.999,99 € Hasta: 999.999,999,99 € 
Documentos Desde: Hasta:  ZZZ 
Conceptos Desde: Hasta: 222 
Con el contenido: 
Filtros 


Y| Mostrar apuntes del Debe 


Y| Mostrar apuntes del Haber 


Mostrar sólo asientos con comentarios 


Cancelar ] 


Aceptar 


Desde este grupo y mediante el icono “Filtro”, puedes aplicar a la vista actual del diario cualquiera de los 


filtros expuestos a continuación: 


Entre fechas de asientos. Introduce los límites de fecha y el número de asiento para ver en la consulta. 


Por cuenta contable. Puedes ver los apuntes existentes de una determinada cuenta. 
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Por número de asientos. Puedes introducir unos límites de números de asiento sin contar con las fechas de 
éstos. 


Por importe. Introduce los límites de importes que quieres visualizar. 


Por documento. Puedes ver los apuntes existentes entre dos números de documentos. 


Por conceptos. Entre conceptos, introduce el primer concepto que vas a consultar y el último. 


Conteniendo el texto. Introduce una cadena que quieres buscar en el concepto. 


Mostrar sólo asientos con comentarios. Si se activa esta opción, se mostrarán los asientos a los que se les 
ha grabado un comentario. 


Combinaciones de teclas específicas activas en este proceso: 


e  Ctrl+F3 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de extractos de movimientos. Si 
estabas posicionado sobre un apunte, el extracto te rescatará su código de cuenta. 


e  Ctrl+F4 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de sumas y saldos. 


e  Ctrl+F6 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas. Si 
estabas posicionado sobre un apunte, la consulta te rescatará su código de cuenta. 


e  MCONTEX Muestra un menú de modificaciones y punteo. 


e  Alt+X_Con la consulta activa, y estando sobre un apunte de la vista, muestra un extracto de 
movimientos de la cuenta seleccionada. 


e ENTER Pulsando la tecla ENTER sobre un apunte seleccionado, el programa permitirá 
modificar su contenido. 


e  Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado. 


e  Ctrl+Supr Elimina el asiento seleccionado. 
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CONSULTA EN PANTALLA DEL EXTRACTO DE MOVIMIENTOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Se encuentra entre las opciones del grupo “Consultas” como icono “Mayor”. Esta opción está diseñada para 
posibilitar la consulta de los movimientos de una determinada cuenta en uno o todos los libros de diario. 
Debes introducir la fecha inicial de la consulta y la cuenta que quieres consultar. 


y. y 2014 74 6) [c) + [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ContaSOL] -5xX 
Y _ A 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación al) E [97] 3 (0) 
4 148 MÍ WA Repercutido == Anular apuntes a |] Mayor > Conciliación “2 Plantillas Y > 5 > 
> EL o ñ IVA Soportado EX Anular asientos 4 —= 5JY Saldos + E Importar C43 + A, Conceptos + Ej 
Introducción  Lecturade  P.G.C, A => Ventana Diario Fu E > 
de asientos” Códigos1kB> Opciones ” 2) Modificar asientos auxiliar Configuraciones || Entidades ¿3 Ayudas + 2 


Diario IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 


| a Mayor (Ctrl+F3) 
| Pa] Control de asientos / IVA Extracto de movimientos en pantalla Sontas 


| E 0) n Ta S O L Introducción de asientos Diario de movimientos Calculadora 
y 


Plantilla de asientos Extracto de movimientos € Tareas pendientes 


Si la cuenta que deseas consultar es de un cliente/proveedor, nos mostrará en la parte inferior datos 


propios de la ficha del cliente/proveedor como son: Nombre fiscal, Nombre comercial, Población y 
Provincia. 


Si al asiento al que pertenece el apunte de la cuenta que se está consultando se le agregó una observación, 
aparecerá señalado en la columna comentario. 


o > 2014 > :J +  [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 


S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 EV. - [ Extractos de movimientos - Box 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica — Impresión oficial Utilidades Facturación Extracto de movin|E (1) E (99) 3 a 
] Diario de movimientos ¿]] Saldos mensuales > Es ZA hal Ver imagen 1] Seleccionar A El s (8 Ly 
Q—————_MMMMM=] áÁX L = «L. E * 
[1 extracto de movimientos] ÚlE] Saldos por columnas Ei txy, Seleccionar imagen Copiar y 
> Libro Modificar Ver Observaciones 5 Buscar Ordenar Reiniciar 
Y vales de nao y atlas [el anita decano: laa, e Er samocaraciados] pense 
Consultas Impresión Opciones Portapapeles Vista 
ContaSOL X | |="] Extractos de movimientos X 
- —= + | |Extracto de movimientos Ó [42] 
Fechas: á 
Si , NOTA: Puede acceder a modificar el asiento pulsando la tecla ENTER sobre cualquier movimiento... Ocultar panel 
Todos Última semana 
A M Fecha Asi. O... Dia. Concepto Docum Debe Haber Saldo P Tipolva Codlva 
Hoy Ultimo mes ” 
E 30/04/2... 1 1 1 COMPRA DE MERCADERIAS 11/14 
Trimestre: | Primer trim: 


9) Entre: 01/01/2014 + 


Hasta: 31/12/2014 + 


Cuenta 


Cuenta: 400.0,0.00000 


Anterior | | Siguiente 
Otros filtros 
Naturaleza: Sin filtro bi 
Punteo: Todos de 


Y] Mostrar cuentas sin saldo 


1d 
Diario 
TODOS dy Euros 0,00 3.250,00 3.250,00 
Mes la 0,00 0,00 0,00 
aldo sin y 0,00 3.250,00 -3.250,00 
Software DELSOL — | | PROVEEDORES (EUROS) 


Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 [311 il O 
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Barra Lateral 
Podrás consultar todos los movimientos de la cuenta, o sólo los introducidos hoy, o los de la última semana 
o los del último mes o incluso de un trimestre determinado. 


Podrás filtrar los movimientos de la cuenta según su naturaleza o estado de punteo. 
Podrás consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de uno determinado. 


Grupo Vista 


Desde la opción “Buscar”, puedes buscar un texto concreto en el campo del asiento que selecciones, 
pudiendo elegir que la coincidencia del texto sea en cualquier parte del campo, haciéndola coincidir con 
todo el campo o al comienzo de éste. 

Con la opción “Ordenar”, puedes aplicar a la vista actual cualquiera de los filtros expuestos a continuación: 
Ordenar por fecha. Introduce la fecha inicial a consultar. 

Ordenar por importe. Introduce el importe inicial a visualizar. 


Ordenar por concepto. Introduce el primer concepto a consultar. 


Combinaciones de teclas específicas activas en este proceso: 


Ctrl+F5 Abandona la consulta del extracto y activa la consulta del diario de movimientos. 
e  Ctrl+F4 Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de sumas y saldos. 


e  Ctrl+F6 Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas. 
Esta consulta te rescatará el código de cuenta del extracto. 


e  Alt+AvPág Muestra el extracto de la siguiente cuenta a la actual. 
e  Alt+RePág Muestra el extracto de la cuenta anterior a la actual. 


e  MCONTEX Muestra un menú de modificaciones y punteo. 
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CONSULTA EN PANTALLA DEL BALANCE DE SUMAS Y SALDOS (PÁG. 102 DEL LIBRO DE TC) 


Se encuentra entre las opciones del grupo “Consultas” como icono “Saldos”. 
Tiene un icono desplegable desde el que podremos ejecutar las opciones “Saldos mensuales” y “Saldos 


mensuales por columna”. 


% JB") > [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2013] - ContaSOL 2013 - [ContaSOL TS 
$ : 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación ES E [9] > 
> 143 IM VA Repercutido | =5¿Anular apuntes — ¿Er + Mayor Y, Conciliación “2% Plantillas $ Empresa > 4 
L E . 

, EL = Ú IVA Soportado Ex Anular asientos v ¡Ay Saldos. » | E Importar C43 + | “y Conceptos + Es Cierres + 
Introducción Lectura de  P.G pu pi GM 0000 
de asientos” Códigos1kB> > S Opciones > X Modificar asientos onfiguraciones |< Entidades 32] Ayudas y 8 Consolidación ¿%,” 

Diario IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 
Saldos (Ctrl+F4) | 
Sumas y saldos acumulados en 
pantalla 
Control de asientos Consultas Archivos 
conTasoL jue dei ad Plan contable 


El icono “Saldos” te muestra en pantalla por cada cuenta, la suma del Debe, Haber y Saldo, producidos por 


los movimientos existentes entre unos determinados meses. 


El programa te pedirá el mes en el que iniciar y en el que concluir los acumulados y el número de cuenta 


inicial y final de la consulta. 
Barra Lateral 


Podrás realizar la consulta del mes, hasta el presente mes, de un trimestre determinado o por un rango 
desde el que se puede también seleccionar si deseas que se muestren los saldos de apertura, regularización 


y cierre en la consulta. 


Podrás realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puedes introducir el rango de 


cuentas manualmente, pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales). 
Podrás realizar la consulta de todos los diarios o de un diario determinado. 
Combinaciones de teclas específicas activas en este proceso: 


e Ctrl+F5 Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta del diario de movimientos. 
e  Ctrl+F3 Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta del extracto. 


e  Ctrl+F6 Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta de saldos mensuales de 
cuentas. Si estabas posicionado sobre una cuenta, la consulta rescatará esta cuenta para el saldo 
mensual. 


e  Alt+X Con la consulta activa, y estando sobre una fila de la vista, muestra un extracto de 
movimientos de la cuenta seleccionada. 
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UT6. Registro contable de compras, gastos e inversiones en inmovilizado 


INTRODUCCIÓN DE ASIENTOS (PÁG. 119 DEL LIBRO DE TC) 


Pulsando el icono “Introducción de asientos” dentro de la solapa “Diario/IVA” o mediante la combinación 


de teclas Ctrl+A en esa misma solapa, accederás a la introducción de asientos del programa. 


La pantalla que nos muestra ContaSOL por defecto es la siguiente: 


> > 47:46 + [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V. - [Introducción de asientos] A 
LY 
E E - == E O 15 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos ab! E 19) “3 (9 
b =x ¡fa Traspasos * ES, | Ex y] € G% Configuración 
- 5 A a. E. [7 Panel de consultas] 
= > E <= Es Crear Ef. Crear Ef. = 
1] Más opciones... * A] Punteo Autom. y cobrar pagar L-4 Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
Salir / Ir a fecha mtos X 
||. Salir del asiento y crear otro nuevo 
| - posicionándose en el campo de fecha. = . 
L a intos de la sesión Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
| 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 
'9) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
| Software DELSOL 4 1 Ú 
| Introducción de asientos ¡0 
Introduzca la fecha, [ENTER] para el día actual. Déjela en blanco para acceder por n* de asiento. Ocultar panel 
Diario: | GENERAL z Moneda: ¡Euro Fecha: | S Asiento: lo] 
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
ftwar 
DeLiSsoL rotar 00 000 000 
Ult. Asiento: Ult, Reg. 1 Ult, Efecto Com. Cuenta seleccionada: 0,00 0,00 0,00 
| Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 AHEmail o Meb O, MAY NUM) 


Al introducir una cuenta de proveedor en un asiento de compra, el programa utilizará el concepto asignado 


a la ficha de éstos (si está activada esta posibilidad en la Configuración de la entrada de apuntes). 


Una vez que has introducido el importe del apunte se abrirá, en caso de tener esta opción activada, la 


pantalla para introducir un nuevo registro de IVA soportado. 
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ii Nuevo o del.V.A. Soportado x 
ne o 
LV,A, Soportado (7) 
> 01d Guardar y nuevo a 
tal : ETE Z es 
ld Guardar y seguir Inmov. S = Y 2] 
Guardar y Crear Nuevo Configuración 2 
cerrar _x Eliminar inmovilizado E y 
Mantenimiento Acciones Pagos Configuración Utiles 
N? de registro: (6) 0 li.” Identificador de Factura: — 333/14 
Asiento enlazado: 
Fecha del registro: 01/01/2014 Fecha expedición: 01/01/2014 + Tipo de impuesto: |LV.A. ” 
Proveedor/Acreedor: 400.0.0.00000 a] Tipo de Operación: [Interior 5.4 
Nombre: Deducción: [Deducible y| %deducible: 100,00 
Identificación fiscal: | NIF 2 Bien de inversión Y) Incluir en 347 
Clave operación: | Operación habitual v Factura acogida a criterio de caja 
Ayuda en el cálculo: ( Un tipo de L.V.A. 07 
[m] (56) (569606) (05) (Ret. ] 
Base Imponible - IVA Cuota %R.E. Cuota [  Usartotales IRPF rs 
Exenta 0,00 0 0,00 Fecha Importe E 
1: 3.305,79 21,00 694,21 0,00 0,00 Total operación 4.000,00 
z 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00 
3 0 0,00 Total Factura 4000] 
Observaciones: 
Aceptar 
b 


Debes comprobar que los datos del registro son correctos y en caso afirmativo pulsar Aceptar (más 


adelante veremos todos los datos que componen el registro de IVA). 


Igualmente (y si está activada esta opción), el programa abrirá la opción “Asiento aut. de IVA”, donde te 
solicitará las cuentas necesarias para completar el asiento. 


Asiento automático de IVA/IGIC 
Deducible. a No deducible SÓ Prorrata A 

Cuenta IVA/IGIC: 472.0,0.00000 472,0.0.00000 472.0,0.00000 

Cuenta recargo: 472.0.0,00000 472,0.0.00000 472,0,0,00000 

Cuenta compras 1: > A a] 3.305,79 600.0.0.00000  [.. 0,00 600.0.0.00000 — [...) 0,00 
Cuenta compras 2: < > E) 0,00 (a 0,00 a) 0,00 
Cuenta compras 3: <> 1) 0,00 (a 0,00 lus) 0,00 
Cuenta retenciones: 475.1.0.00000 

Cuenta suplidos: 407.0.0.00000 

Aceptar | | Cancelar | 


Una vez completados y comprobados los datos solicitados, pulsa Aceptar y el programa completará el 


asiento. 
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> 2014 7d (5) 7 [XD1 - EMI EDEMO W, S.L. - 2014] - 2014 E.V. - [Introd - 5 X 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos a) El l] 3 a 
8 MES Configuración 
[e] 4 g had g 
" - E. [ : Panel de consultas! 
ze - Crear Ef. Crear Ef. 
4) Más opciones... * al Punteo Autom. cobrar pagar k4" Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
[c) ContaSOL X | 2 Introducción de asientos X 
pr 
| Utiles Consultas 
E Y Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
| O verañientos gesdos hoy 1 E 01/01/2014 29 1 400.0.0.00000 COMPRA DE MERCADERÍAS 333/14 
Ver asientos modificados hoy 1 E 01/01/2014 29 2 472.0.0.00000 COMPRA DE MERCADERÍAS 333/14 694,21 
| 9 ver asientos según se usan 1 E 01/01/2014 3 600.0.0.00000 COMPRA DE MERCADERÍAS E 3.305,79 
Limpiar 
| 
| 
Software DELSOL 4 "” Ú 
| Introducción de asientos | 
[Introduzca la cuenta, [F1] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [AvPág] Salir e ir a fecha, [Esc] salir. Ocultar panel 
| Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 30 
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
Xx 11 y as 0,00 
( 
e LS SL | Cuenta: 0,00 0,00 0,00 
Ult, Asiento: 000029 Ult. Re 000007 UU! Com 0,00 0,00 0,00! 
L = = Ñ = 


| Ubicación de archivos: Local 


[CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 AHEmail o Meb O, MAY NUM 4) 
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LIBRO DE IVA SOPORTADO (PÁG. 119 DEL LIBRO DE TC) 


Este apartado del programa gestiona el Libro de IVA soportado, o registro de facturas recibidas. Este fichero 
es independiente del diario, sus saldos y sus movimientos; por tanto, cualquier entrada, modificación o 
anulación que se efectúe en él no se actualizará en el diario de movimientos y viceversa. 


e 7 2014 70d (5 [c) 7 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ContaSOL] -BxX 
| keá - E _ S 7 O M5 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación cabl E y] :3 (0) 
á 148 =X Anular apuntes a a pH "| Mayor Y Conciliación “2% Plantillas Y > 5 > 
. EL 3 Anular asientos + == — SU Saldos + El Importar C43 + A, Conceptos + 
Introducción Lectura de  P.G.C, e Ventana Diario 3 Sy 1 
de asientos” Códigos1kB> 2 Modificar asientos auxiliar Configuraciones | Entidades 33 Ayudas + 
Diario IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 
IVA Soportado (F5) 
A AMGIC Ñ 
Archivo de registros de IVA/IGIC ce | ; 
Herramientas 
Soportado. sl 
C 0) n Ta S O Introducción de asientos Diario de movimientos Calculadora 
DL 
Plantilla de asientos Extracto de movimientos € Tareas pendientes 
Conceptos predefinidos Balance de sumas y saldos € Calendario 
Punteo automático Saldos mensuales Ó Agenda diaria 


Vervideo 


A esta opción se puede acceder de forma manual (solapa Diario/IVA > Grupo IVA > IVA Soportado) o desde 
el diario de movimientos a través de las cuentas de enlace. 


En la pantalla del libro de IVA, se pueden crear, modificar o eliminar los registros (grupo “Mantenimiento”). 


En esta pantalla es posible realizar consultas limitando entre: Números de registros, Fechas, Importes, o 
cuentas contables (grupo ”Vista”). 


Barra Lateral 


Modelo 347. Puedes seleccionar si deseas consultar todos los registros que estén incluidos en el 347 o los 


que no estén incluidos. 


Tipo de Operación. Puedes seleccionar si deseas consultar todos los registros o un único tipo de operación. 


Clave de Operación. Puedes seleccionar todos los registros de una determinada clave. 


Tipo de Deducción. Puedes seleccionar si deseas consultar todos los registros o los que correspondan a un 
mismo tipo de deducción. 


Debido a la introducción desordenada de facturas, es posible que la numeración de registros no esté 
ordenada por fechas (hecho obligado para su presentación). En esta pantalla también encontrarás una 
opción para poder renumerar los registros por orden de fecha (grupo “Acciones”'). 
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Registros 


Contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de IVA. 


a DÉ Nuevo registro de 1.V.A. Soportado x|] 
LV.A, Soportado a 
A Guardar y nuevo 2 + 3 E] Eo] 
td ld Guardar y seguir Inmow. =$ e Y [8] 
Guardar y Crear Nuevo Configuración a 
cerrar x Eliminar inmovilizado ñ ES 
Mantenimiento Acciones Pagos Configuración Utiles 
N* de registro: (8) o 1 y Identificador de Factura: 
Asiento enlazado; 
Fecha del registro: y Fecha expedición: A Tipo de impuesto: lLVLA, ” 
Proveedor/Acreedor: Cuent WF a] Tipo de Operación: (Interior 54 
Nombre: Deducción: | Deducible 7 ] % deducible: 100,00 
Identificación fiscal: | NIF 5,2 Bien de inversión Y| Incluir en 347 
Clave operación: | Operación habitual v Factura acogida a criterio de caja 
Ayuda en el cálculo: ¡Un tipo de 1.V.A, 52 
(1m) (5e) (scses) (ose) (Ret. 
Base Imponible % IVA Cuota %R.E. Cuota [_ Usartotales 9% IRPF A | Cobros 
Exenta: 0,00 0,00 0,00 Fecha Importe E 
r 0,00 21,00 0,00 0,00 0,00 Total operación 0,00 
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total Factura 0,00 
Observaciones: 
Aceptar 
ll 


Cada registro se divide en los siguientes apartados: 


Operación 


Número de registro. Puedes teclear un código de registro de IVA. Si dejas este campo con valor O, el 
programa le asignará un número secuencial de forma automática. 


Clave de operación. Define la clave que la AEAT ha designado para cada una de las operaciones que se van 
a registrar. 


Identificador de la factura. En este apartado se debe escribir el número de la factura que se quiere 
registrar. En caso de haber accedido al registro a través del diario de movimientos, es posible aprovechar 
parte del concepto del apunte como número de factura; para esto debes haber utilizado anteriormente en 
el concepto algún concepto prefijado o el asignado al cliente o proveedor en su ficha. ContaSOL te avisará 
en caso de introducir dos registros con igual número de factura. 


Fecha de expedición. Si pulsas ENTER, se tomará la fecha del sistema. Si deseas una fecha diferente, habrás 
de introducirla manualmente con el formato DDMMAA. 


Fecha de registro. Si pulsas ENTER, se tomará la fecha del sistema. Si deseas una fecha diferente, habrás de 
introducirla manualmente con el formato DDMMAA. 


Tipo de operación. Puedes seleccionar el tipo de operación entre los que se te ofrecen: Interior, 
Importación, Intracomunitaria, Agricultura, Ganadería y Pesca. 
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Si selecciona un tipo de operación exterior, el programa le permitirá incrementar el IVA al total de la 
factura que haya introducido previamente mediante un icono que aparecerá a la izquierda del TOTAL DE LA 
FACTURA. 


Igualmente, al activar un tipo de operación exterior, el programa desmarcará la casilla “Incluir en el 347” 
(Cálculo de volumen de operaciones). 


Tipo de deducción. Indica si el IVA al que se refiere el registro es deducible, no es deducible, prorrata. 


Bien de inversión. Puedes indicar si el registro de IVA pertenece a un bien de inversión o no. Este dato 
aparecerá en el modelo de Hacienda 390 (Liquidación de IVA anual) o para el modelo 340. 


Proveedor/Acreedor 


Código. Introduce aquí el código del cliente o proveedor motivo del registro. Puedes pulsar el botón 
”Buscar” para acceder al Mantenedor de ficheros. 


Nombre. Es el nombre fiscal del cliente/proveedor. Puedes introducirlo manualmente o al elegir el código 
del cliente/proveedor se rellena de forma automática. 


Identificación Fiscal. Es el tipo de identificación fiscal y su número correspondiente. Lo puedes introducir 
manualmente o al elegir el código del cliente/proveedor se rellena de forma automática. 


Tipo de Impuesto. Define si es IVA o IGIC. 


Importes 


Ayuda en el cálculo. Permite definir el tipo de cálculo que debe realizarse. Según el tipo elegido, se abrirán 
los apartados correspondientes. Sólo la opción Manual permite que se abran todos los apartados, 
permitiendo introducir todos los valores manualmente sin que el programa realice ningún cálculo. 

Total de factura. Indica aquí el importe total de la factura. 

Suplidos. Permite definir el valor del suplido cobrado o pagado en la factura. 


Retención. Indica el porcentaje, la cuota y el tipo de rendimiento al que está sujeto el registro de IVA. 


Desglose de porcentajes y cuotas. Si en la opción de Configuración de IVA has especificado un porcentaje 
de IVA, el programa lo utilizará para facilitarte la entrada de datos en el registro. 


Si la factura que deseas grabar sólo tiene un porcentaje de IVA, el programa te calculará la base imponible y 
la cuota. 
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Opciones de mantenimiento y configuración del registro 


e Guardar y cerrar. Guarda y cierra el registro. 

e Guardar y nuevo. Guarda y abre uno nuevo. 

e Guardar y seguir. Guarda y continúa en el mismo registro. 
e Eliminar. Borra el registro activo. 


e Configuraciones. Abre la ventana configuraciones del IVA. 


Acumulados de IVA soportado 


Puedes ejecutar esta opción desde el icono “Opciones” del grupo “IVA” o desde el propio libro del IVA en el 
grupo “Consultas”. Podrás ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los 
registros solicitados entre dos fechas, o por trimestres. 


m 
Acumulado de1.V.A. Soportado [om] 
BE 
Base imponible Tipo % Cuota Ene 
Operaciones interiores deducibles Bienes y servicios corrientes 13.341,74 21,00 3.160,56 Feb 
Adquisiciones intracomunitarias Bienes corrientes 100,00 21,00 lMar> 
Totales de bases y cuotas: 13.441,74 3.181,56 _Abr_ 
May 
Jun 
Jul 
Ago 
Sep 
oc 
Nov 
Dic 
Anual 
11 
21 
3T 
4T 
Fecha inicial: 01/01/2014 >  Fechafinal: 31/12/2014 + 
Imprimir Calcular acumulados Cancelar 


Configuraciones 


Esta opción configura tanto el IVA soportado como el repercutido. 
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Configuración del LV.A, 


Tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia | Asiento automático | Libros de LV.A. 


Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos 
Fecha de inicio de aplicaciór 
LV.A. R.E. 
Normal: 5,20 pe mE 
Reducido: 10,00 1,40 Norma ad 


Superreducido: 4,00 0,50 


Tipos predefinidos 


LV.A, Repercutido LV.A. Soportado 
%l:  |Normal sz Normal y 
%2: |Manual y | Manual 2 
%3: |Manual Ñ Manual Sa 
Contadores automáticos de registros Prorrata 
LV.A, Ri cutido: 9 
dias % deducible del LV.A, prorrata: 0,00 
LV.A, Soportado: 8 


Régimen especial del criterio de caja 


Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja 


8] Aceptar ] | Cancelar 


Para facilitar la entrada de registros en el libro de IVA el programa permite configurar los siguientes 


parámetros: 


Solapa Tipos de IVA y Recargos de equivalencia 


IVA Repercutido /Soportado. Contador automático de IVA Repercutido e IVA Soportado. 


Porcentaje de IVA Repercutido/Soportado. Puedes prefijar unos valores para el porcentaje de IVA y de RE. 
que posteriormente utilizarás en la grabación de registros. No obstante, de una forma u otra podrás 


modificar cualquier valor en el momento del registro. 
Porcentaje deducible de IVA de prorrata. Este apartado será útil para aquellas empresas en las que alguna 
de sus actividades esté exenta de IVA, para lo cual indicarás el porcentaje del IVA soportado que sea 


susceptible de deducción. 


Solapa “Asiento automático” 


Generación de asientos automáticos de IVA. En caso de haber accedido a la grabación de registros de |. V. A 
a través de la entrada de apuntes, una vez terminada la grabación, el programa le da la posibilidad de 
asentar las partidas de IVA, RE y compras o ventas de forma totalmente automática. 


Comportamientos del IVA no deducible. Te permite configurar el comportamiento del IVA no deducible 


dentro del automatismo de asiento automático. 


70 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 


Solapa de Cuentas de Fact. Emitidas/Recibidas 


Cuentas automáticas. En conjunción con las anteriores opciones, aquí se indican las cuentas que serán 
utilizadas por el programa para realizar tal proceso automático. 


Las casillas “Fijo” que aparecen junto a estos campos sirven para poder indicar si dichas cuentas pueden ser 
variadas en el momento de su activación. 


Las casillas “Unir en 1 cuenta” permiten configurar que en caso de que en un asiento automático 
intervengan varias cuentas de IVA, éstas queden unidas en un solo apunte. 


71 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 


CONTABILIZACIÓN AUTOMÁTICA DE FACTURAS RECIBIDAS (PÁG. 119 DEL LIBRO DE TC) 


ContaSOL permite automatizar completamente el proceso de introducción de asientos de facturas recibidas 


de forma rápida y sencilla. 
La grabación de una factura recibida implica dos procesos obligados: 


1. Anotación en el Diario de movimientos 
2. Registro en el libro de IVA soportado/facturas recibidas 


En el diario de movimientos debe grabarse el apunte al proveedor/acreedor, el apunte por el importe del 
gasto/compra/inmovilizado, y el apunte por el importe de IVA. 


En el registro de IVA soportado debe grabarse, por el contrario, los datos detallados de la factura 
(identificación del proveedor con su denominación, domicilio, CIF, etc., así como las bases imponibles, 
porcentajes de tipos de IVA, cuotas y total). 


ContaSOL está configurado por omisión para automatizar este proceso sin necesidad de utilizar plantillas de 
asientos ni ninguna opción especial. Todo se realiza de forma natural desde la ventana de introducción de 


asientos genérica del programa. 


Este automatismo puede ajustarse a través de la opción Configuraciones, en la solapa Diario/IVA, grupo 


Diario, botón Introducción de asientos. 


ei 72014 71d 15) [(c) 7 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ContaSOL] - Box 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación al E [97] ES | (0) 
148 MÍ WA Repercutido =X Anular apuntes a a Sl | Mayor Y: Conciliación “2 Plantillas > 
Ea 0 | PÍ IVASoportado | Ex Anular asientos a 7 EA. saldos + [El importar c43 + | 4, Conceptos + 
Lectura de  P.G.C. 4 Ventana | Diario E Em 
Códigos 1kB + v SF Opciones + 24 Modificar asientos auxiliar Configuraciones Entidades 5, Ayudas + pd 
dh Configuraciones — Mayuscu ” 56 VA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 
Cuentas de enlace Mayusculas=F9 
Periodos contables 4 A ¡— i 
14] Control de asientos / IVA Herramientas 
A Libros de Diario Ctri+D [EE 
6 0) n Ta S O Introducción de asientos Diario de movimientos Calculadora 
2L 
Plantilla de asientos Extracto de movimientos € Tareas pendientes 
Me 
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En la solapa Procesos enlazados puedes ajustar a tu medida estos automatismos. 


Entrada de apuntes 


Introducción de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestión documental 


IVA/IGIC 
Adtivar el libro de 1.V.A, Repercutido al usar una cta. de clientes/deudor: E 
Activar el libro de 1.V.A, Soportado al usar una cta. de prov./acreedor: (En Haber y 


Automatización del número de factura; |Texto ampliado del concepto y en su defecto el n* de docu y 


Efectos comerciales 
Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor: (Preguntar ña 


Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor: (Preguntar v 


Inmovilizado 


Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: (Siempre ” 


Aceptar j Cancelar | 


e) 


Para asentar correctamente una factura recibida debes seguir los siguientes tres pasos: 


1. Crear el apunte al proveedor o acreedor (por el importe del total de la factura). 
2. Cumplimentar el registro de IVA que el programa abrirá de forma automática. 


3. Seleccionar la cuenta de compras/gastos/inmovilizado a la que se refiera el asiento. 


Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generará el resto del asiento contable (apunte de IVA y 


compra) de forma automática. 


Es esencial que antes de proceder a la introducción de facturas recibidas, revises también la configuración 
de IVA para intentar predefinir los valores por omisión y el comportamiento del programa en este proceso 
(véase el capítulo anterior de este manual, Libro de IVA soportado, en el apartado Configuraciones). 
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1.2 Asentar el movimiento al proveedor/acreedor: 


9) 


Inventario 


204 > :d 5 
Diario/IVA 


[e] 


5 Salir y nuevo 


Tesorería Analítica 
=x Anular apunte 


Anular asiento 


(y Salir / Ir a fecha 


Ty Salir / Ir a asiento Más opciones... * 


Mantenimiento Modificaciones 


* Introducción de asientos X 


:l Traspasos 


Co 2014 E.V. - [Introducción os] 
Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos 
Y| Puntear apunte Despuntear apunte A E € € 
ES 
| Puntear asiento Despuntear asiento 2 A we a we 
5 mu Crear Ef. Crear Ef. 
Punteo Autom. e, cobrar pagar 
Punteo Ficheros Efectos 


.O0Yo 


$2 Configuración 


[— panel de consultas 


ty" Reiniciar columnas 


Configuración 


Consultas 


Asientos de la sesión | Diario 


Extracto | Sumas y saldos 


Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) | 


pa Pm 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 
O) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
| Software DELSOL | 4 mm » 
Í 
| 5 > 
| Introducción de asientos 10) 
Introduzca el importe, [Alt] +[<-] o [Enter] (con el importe a cero) para cambiar al debe, [Alt] +[Fin] cerrar asiento. Ocultar panel 
| 
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 30 Observaciones 
Xz Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
Xx 1 410.0.0.00001 ACREEDOR NOTARIO 5. FRA: 115 ” ” 0,00 362 
2 
Mwar 
D a LS XL | Cuenta: ACREEDOR NOTARIO 0,00 362,00 -362,00| 
Jit, Asiento: 000030 Ult, Reg. 1.V.A Jit, Efecto Com 250,00 830,00 -580,00 


Ubicación de archivos: Local 


2.2 Registrar en el libro de IVA: 


[CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 


LJ] > 


LV,A, Soportado 


» LJ Guardar y nuevo se + 3 E 3 
tl td Guardar y seguir Inmov. =$ E , Y [8] 
Guardar y Crear Nuevo Configuración > 
cerrar x Eliminar inmovilizado E ES 
Mantenimiento Acciones Pagos Configuración Utiles 
N* de registro: (6) 0li Identificador de Factura: 115 
Asiento enlazado: 
Eecha del registro: 01/01/2014 + Fecha expedición: 01/01/2014 + Tipo de impuesto: (LV.A. 
Proveedor/Acreedor: 410.0,0,00001 em Tipo de Operación: [Interior 6.4 
Nombre; ACREEDOR NOTARIO Deducción: |Deducible isa % deducible: 100,00 
Identificación fiscal: | NIF y | 85751546-W Bien de inversión Y) Incluir en 347 
Clave operación: | Operación habitual v Factura acogida a criterio de caja 
Ayuda en el cálculo: | Un tipo de LV.A. E 
(m1) (6) (6656) (02%) (Re) 
Base Imponible % IVA Cuota % RE. Cuota ( Usar totales 9% IRPF Cobros 

Exenta ),00 ( 0,00 Fecha Importe E 

r 299,17 21,00 62,83 0,00 0,00 Total operación 362,00 

2 1) ),00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos ),00 

3 | 0,00 0,00| | 0,00 0,0 Total Factura. 362,00 
Observaciones: 

y) Aceptar 
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3.2 Seleccionar una cuenta de compras/gastos/inmovilizado: 


l asiento automático de IVA/IGIC 
[li] 
Deducible No deducible Prorrata 
Cuenta IVA/IGIC: 472,0.0.00000 472.0.0.00000 472.0.0,00000 
Cuenta recargo: 472,0.0.00000 472.0.0.00000 472.0.0,.00000 
Cuenta compras 1: < > Ha 299,17 600.0.0.00000 | 0,00  600.0.0.00000 0,00 
Cuenta compras 2: <> 0,00 6) 0,00 0,00 
Cuenta compras 3 <> 0,00 tm 0,00 0,00 
Cuenta retenciones: 475.1.0.00000 
Cuenta suplidos: 407.0.0.00000 
PP 


El programa genera el resto del asiento automáticamente: 


Di - EMP 


> 2014 > :y (5) 5 [XD1 DEMO Co de asientos] -5X 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos a) El a 3 (0) 
[y Salir y nuevo =% Anular apunte = ¿[Traspasos * Y] Puntear apunte Despuntear apunte | 35. Ex | € € 5% Configuración 
3 
+14 Salir / Ir a fecha Anular asiento % Puntear asiento Despuntear asiento | 4) A we Lia led [ : Panel de consultas! 
= ; = Crear Ef. Crear Ef. 
Ty Salir / Ir a asiento ¿ Más opciones... * | Punteo Autom. e cobrar pagar L+' Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
[c) ContaSOL X |" Introducción de asientos X 
| Útiles Consultas 
al: ER. Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 
'9) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
| 
Software DELSOL 4 m1 Ú 
| Introducción de asientos ¡0 
Introduzca la cuenta, [Fi] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [AvPág] Grabar e ir a fecha, [Ctrl] -[AvPág] Grabar asiento y crear otro eOcultar panel: 
| Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 30 | Imagen 8 Observaciones |] 
Xz Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
1 410.0.0.00001 ACREEDOR NOTARIO S, FRA: 115 362,00 
2 472.0.0.00000 ACREEDOR NOTARIO S. FRA: 115 62,83 
3 600.0.0.00000 ACREEDOR NOTARIO S. FRA: 115 299,17 
, x 4h y y 0,00 0,00 
Ware (aa 
D e LS A L Cuenta: a 362,00 362,00 0,00 


| Ult, Asiento: 000030 Ult, Reg. 1 000008 Ult. Efecto Com ionada 0,00 0,00 0,00 


Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 AHEmail o Meb O, MAY NUM) 
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INMOVILIZADO (PÁG. 128 DEL LIBRO DE TC) 


Desde la solapa “Inventario” podrás controlar toda la gestión del inmovilizado de tu empresa. 


> 2014 7 :d (5 [c) 7 D1 - E E DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSO [ContaSOL] -5noxX 
pe] 
Diario/IVA | Inventario | Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación B al E >] 3 a 
a la / Generar amortización + =) Inventario a Dotación del ejercicio % Causas de baja 
Inmov. Ka 2 Generar asientos de dotación = Cuadro de Amortización a Resultados Extraordinarios / Bajas 
Fichero Grupos de - - , 
de bienes amortización” | ¡max Generar asiento de baja lao, Libro de Bienes de Inversión 
Opciones Acciones Informes Configuración 


Fichero de bienes 


Con esta opción accedes al Mantenedor de ficheros del inmovilizado de la empresa. A continuación 


definiremos los campos del registro. 


Registro/General 


. td z Nuevo inmovilizado se 
h > ñ 


Inmovilizado (7) 


2.1 UY Guardar y nuevo mo] 


_ - EJ 
a ; al 2 

tal td Guardar y seguir re _— . Y a] 

Guardar y ner Desglose Documentación Fotografía A 

| cerrar x Eliminar amortización asociada E A y 


Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles 


Código: 16) ol 
Números de serie: 
Descripción: 


Grupo amortización: [ Buscar | 


Naturaleza: | [Sin especificar] v Familia: * 


Tipo de bien: [Nuevo 
Localización: 


Fecha de compra: Precio de compra: 0,00 N* factura: 


Proveedor: [ Buscar ] 


Observaciones: 


Cuenta inmovilizado: | Buscar | 
Cta. amortización acumulada: [ Buscar ] 


Cta. dotación amortización: [ Buscar ] 


Departamento contable: | [Sin departamento] ” Subdepartmento: [Sin subdepartamento] 07 


AMORTIZACIÓN DEL 01/01/2014 AL 01/01/2014 BARRA DE ESTADO BARRA DE ESTADO 


Código. Introduce un número de acceso a la ficha de inmovilizado. Puedes dejar este campo con valor cero 


y el programa generará un código secuencial correlativo. 


Números de serie. Utiliza estos campos para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través de números 


de serie del bien, matrículas, guías, lotes, etc. 
Descripción. Indica en este campo la denominación del bien. 
Grupo de amortización. Pulsando el botón “Buscar” podrás acceder al Mantenedor del fichero de Grupos 


de amortización. En él podrás elegir uno de los creados con anterioridad. (Véase más adelante en este 


apartado). 
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Naturaleza. Puedes indicar en este campo la naturaleza del bien, pudiendo elegir entre: inmovilizaciones 
intangibles, inmovilizaciones materiales e inversiones inmobiliarias. 

Este campo te podrá servir posteriormente para filtrar el listado de inventario. 

Familia. Puedes indicar aquí algún dato que te sirva posteriormente para clasificar y filtrar los bienes. Por 
ejemplo, dentro del grupo de amortización “Equipos informáticos” puedes separar: Ordenadores, 
Impresoras, etc. 

Este campo te podrá servir posteriormente para filtrar el listado de inventario. 

Tipo de bien. Puedes indicar en este campo si el bien es nuevo o usado. 


Localización. Indica en este apartado el lugar en el que se encuentra el bien. 


Fecha de compra. Indica en este campo la fecha de adquisición del bien, independientemente de que se 
empiece o no su amortización desde ese momento. 


Precio de compra. Indica el importe total de compra del bien. 


N.? Factura. Teclea el número de factura de compra del bien. 


Proveedor. Introduce el código de cuenta del proveedor al que le compraste el bien. 


Observaciones. Introduce cualquier comentario que desees sobre el bien. 


Cuenta de inmovilizado. Indica la cuenta de inmovilizado en la que figura el bien. 


Cuenta de amortización acumulada. Indica la cuenta de amortización acumulada. Si no especificas ninguna 
cuenta, el programa tomará la cuenta de amortización fijada en el grupo de amortización. 


Cuenta de dotación de la amortización. Indica la cuenta de dotación de la amortización. Si no especificas 
ninguna cuenta, el programa tomará la cuenta de amortización fijada en el grupo de amortización. 


Departamento y subdepartamento. Indica el departamento y el subdepartamento a los que pertenece el 
bien. Estos datos se utilizarán en el proceso de generación de asientos de dotación acumulada. 


Si dejas estos campos en blanco, el programa grabará los asientos sin departamento y subdepartamento 


asignados. 


17 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 


Desglose de la amortización 


[11] . Nuevo inmovilizado x 
A 
Inmovilizado (O) 
» 1 ld Guardarynuevo | mo) 
n a 
ted td Guardar y seguir “2 2 1] Ya 
Guardar y General Documentación | Fotografía A 
cerrar x Eliminar tización asociada y pa ES 
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles 
Valor no amortizable: 0,00 Desglose 
Inicio/Final de la amortización: + 01/01/2014 Mes Amortización 
Inicio/Final Amort. del ejercicio: Enero 
Febrero 
Amort. acum. ejercicios anteriores: 0,00 
Ñ Marzo 
Amortización del ejercicio: LC) 0,00 o 
Abril 
Amort. Acum. al final del ejercicio: 0,00 
Mayo 
Resultado extraordinario: 0,00 Junio 
Julio 
Baja del bien Agosto 
Septiembre 
ausa 
Octubre 
ti Es Noviembre 
Importe 0,00 Diciembre 
Amortización contabilizada 
| AMORTIZACIÓN DEL 01/01/2014 AL 01/01/2014 BARRA DE ESTADO BARRA DE ESTADO 


Inicio/final de amortización. Indica la fecha en la que iniciar la amortización y el programa calculará el final 
de ésta. 


Inicio/final de amortización del ejercicio. Estos datos son sólo informativos y te indicará las fechas inicial y 
final de amortización que se calcularán en el ejercicio. 


Amortización Acumulada de ejercicios anteriores. En este apartado se irá acumulando la amortización 
realizada sobre el bien durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva 
adquisición en este campo deberás indicar importe 0. Si, por el contrario, se tratase de un bien existente 
con anterioridad al presente ejercicio, deberás introducir el importe amortizado hasta este momento. 


Amortización del ejercicio. Este campo será calculado automáticamente por el programa, utilizando los 
parámetros introducidos con anterioridad. 


Amortización Acumulada al final de ejercicio. En este apartado se acumulará de forma automática la suma 
de la amortización acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio. 


Resultado extraordinario. Aparecerá en este campo, caso de que el bien sea dado de baja, el resultado 
extraordinario producido tras su enajenación. 
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Baja del bien. En este apartado deberás indicar, en su momento, la causa de la baja del bien. Existe una 
opción específica para crear causas de baja predefinidas. En su apartado correspondiente se encuentra más 


ampliada la información. 


Una vez elegida la causa de la baja, puedes indicar su fecha si obtuvo una compensación dineraria positiva 


o negativa. 


Documentación asociada 


- td + Nuevo inmovilizado Xx 
«sj = 
Inmovilizado O) 
» 1 Ad Guardar y nuevo = A mo) 
7 == Adal PS 
| tal la Guardar y seguir +92 Len== [ Ya] 
|'| Guardar y General Desglose Fotografía a 
cerrar x Eliminar amortización 3 y EX y 
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles 
a: [ Buscar | [ver] 
2 [ Buscar | [ver] 
3: [ Buscar ) (ver) 
4 [ Buscar |[ ver ] 
5: [ Buscar ( Ver ] 


AMORTIZACIÓN DEL 01/01/2014 AL 01/01/2014 BARRA DE ESTADO BARRA DE ESTADO 


En esta opción del grupo “Mostrar” del inmovilizado, puedes asociar hasta cinco documentos externos al 


programa. 


Esta opción te facilita el acceso, por ejemplo, a contratos, facturas de compra, planes de amortización 


bancarias, etc. 


El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podrás visualizar los documentos introducidos de 


forma directa. 


Te recomendamos que en instalaciones en red local utilices rutas absolutas de red del tipo: 
Wservidor1ContaSOLlinmovilizado1documentosl 


Esto asegurará el acceso a los documentos desde cualquier equipo de la red. 
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Fotografía 


El programa te permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen de éste. 


Esta imagen debe ser un archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa. 


Te recomendamos que en instalaciones en red local utilices rutas absolutas de red del tipo: 
Wservidor1ContaSOLYinmovilizadoldimágenesl 


Esto asegurará el acceso a las imágenes desde cualquier equipo de la red. 


> Nuevo inmovilizado Xx 
109] 


Inmovilizado 0) 
al 
EJ 


| 2.1 UY Guardar y nuevo 
| 
p 
| 
| 
p 


ted la] Guardar y seguir *9=0* Le Y [8] 
Guardar y General Desglose Documentación E 
cerrar x Eliminar amortización asociada a gr 
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles 
Archivo de imagen:  CiUsersipilar.meseguer Pictures IMPRESORA ¡pg 


Il AMORTIZACIÓN DEL 01/01/2014 AL 01/01/2014 BARRA DE ESTADO BARRA DE ESTADO 


Grupos de amortización 


Esta opción se encuentra en solapa Inventario > grupo Opciones > opción Grupos de amortización. 


Al ejecutar esta función accederemos al mantenedor del fichero de grupos de amortización. Presenta un 
desplegable desde el cual se puede imprimir un listado de los grupos de amortización. 


Este fichero contendrá unos determinados grupos de amortización que posteriormente nos ayudarán en la 
introducción de datos en el fichero de inmovilizado. Este fichero, por defecto, es genérico para todas las 
empresas que se creen en el programa. También se puede configurar un uso independiente de éste de la 
ficha de la empresa. 
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Registro 


Contempla los siguientes campos: 


F 


Grupos de amortización ES 
aida ¡o 
Archivo de grupos de amortización 
Administre los diferentes grupos de amortización que sean necesarios para su gestión. 
Código Descripción Tipo amort, Años/%  Amortizac. C.acumul, Nombre acum. C, amortizaci... Nombre amort, 
1 AUTOMOVILES Por tiempo 5 Semestral  281.8.0.00000 681.0.0.00000 AMORTIZACIÓ... 
pr 

2 caries mba Nuevo grupo de amortización 3 AS 
3 MOBILIARIO ORTIZACIO... 
4 ORDENADORES E a ¡ORTIZACIO... 
5 APLICACIONES INFOR... Código del grupo: 'ORTIZACIÓ... 

Nombre del grupo: 

Tipo de amortización: [Por tiempo S | 

Tiempo de amortización: 0,00 Años 

Amortizaciones/Año: Anual | 

Cta. de amortización acum.: Luna, 

Cta, dotación amortización: Luus) 

G) Aceptar ] Cancelar | 
| Editar Borrar A + Opciones Y 
0) Cerrar 


Código del grupo. Asigna un código de cuatro dígitos para cada uno de los grupos de amortización. Te sería 
cómodo utilizar como código de grupo, por ejemplo, el código de la cuenta de inmovilizado a tres dígitos. 


Nombre del grupo. Introduce el nombre del grupo de amortización. 
Tipo de amortización. Indica si la amortización se realizará por tiempo o porcentaje. 


Tiempo de amortización/porcentaje de amortización anual. Indica los años de amortización o el porcentaje 
de amortización anual para el grupo. 


Amortizaciones/año. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral, cuatrimestral, 
trimestral, mensual. 


Cuenta de Amortización Acumulada. Indica en este campo la cuenta en la que se asentarán y acumularán 
los asientos de amortización. 


Cuenta de Dotación de la Amortización. En este campo se indicará la cuenta del grupo 6 que utilizará para 
amortizar el grupo de inmovilizado. 
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UT7. Registro contable de ventas e ingresos 


INTRODUCCIÓN DE ASIENTOS (PÁG. 144 DEL LIBRO DE TC) 


Pulsando el icono “Introducción de asientos” dentro de la solapa “Diario/IVA” o mediante la combinación 
de teclas Ctrl+A en esa misma solapa, accederás a la introducción de asientos del programa. 


La pantalla que nos muestra ContaSOL por defecto es la siguiente: 


4 E MAA O] + [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V. - [Introducción de asientos] - 5xX 
ES 

Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos bl E [99] 3 [Co] 
b =x ¡fa Traspasos * MA € % Configuración 

3 
7 ES A L bl E * | [Panel de consultas] 
= => , ; cs Crear Ef. Crear Ef. 
e] Más opciones... * 3 Punteo Autom. y cobrar pagar L.+ Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 


[c) ContaSOL X | "* Introducción de asientos X 


| Útiles | Consultas 

| Dora 

| E E: RA Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 

| 

| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 


Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 


'9) Ver asientos según se usan 


Limpiar 


| Software DELSOL : m , 
—_———— 
| Introducción de asientos ¡10 
Introduzca la fecha, [ENTER] para el día actual. Déjela en blanco para acceder por n* de asiento. Ocultar panel 
Diario: GENERAL Pm | Moneda: ¡Euro Fecha: Ñ Asiento: lo] 
Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 


DeLSOL (== E 


ento: Ult, Reg. 1 Jit, E - Cuent na 0,00 0,00 0,00 


Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 | j il O 


Al introducir una cuenta de cliente en un asiento de venta, el programa utilizará el concepto asignado a la 
ficha de éstos (si está activada esta posibilidad en la Configuración de la entrada de apuntes). 


Una vez que has introducido el importe del apunte se abrirá, en caso de tener esta opción activada, la 
pantalla para introducir un nuevo registro de IVA repercutido. 
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( e; > Nuevo registro de 1.V.A. R do 
LV (0) 


/,A, Repercutido 


A Guardar y nuevo + la! Eo) 
tl la] Guardar y seguir | L ad Y 8] 
Guardar y Nuevo Configuración > 
cerrar x Eliminar mm ES 
Mantenimiento Cobros Configuración Utiles 

N*? de registro: (0) 0 ld.” Identificador de Factura: 225 


Asiento enlazado: 


Fecha del registro: 01/01/2014 + Fecha expedición: 01/01/2014 + Tipo de impuesto: |LV,A, 5.2 

Cliente/Deudor: 430.0.0.00002 | Tipo de Operación: | General ” 

Nombre: SEBASTIAN PANCORBO Y Incluir en volumen de operaciones Transmisión de inmueble sujeta a IVA 
Identificación fiscal: [NIF y | 98652365-Y Factura acogida a criterio de caja 

Clave operación: | Operación habitual sy Ayuda en el cálculo; ¡Un tipo de LV.A. na 


(m1) (56) (562620) [05] (Ret.] 


Base Imponible % IVA Cuota %R.E. Cuota ( Usar totales % IRPF Cobros 
Exenta 0,00 0,00 0,00 Fecha Importe E 
1: 2.652,89 21,00 557,11 0,00 0,00 Total operación 3.210,00 
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 
EN 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 Total Factura 210] 
Observaciones: 
Aceptar | 


Debes comprobar que los datos del registro son correctos y en caso afirmativo pulsar Aceptar (más 
adelante veremos todos los datos que componen el registro de IVA). 


Igualmente (y si está activada esta opción), el programa abrirá la opción “Asiento aut. de IVA”, donde te 
solicitará las cuentas necesarias para completar el asiento. 


Asiento automático de IVA/IGIC 
ua 

Cuenta IVA/IGIC: 477.0.0.00000 
Cuenta recargo: 477.0.0.00000 
Cuenta ventas 1: < > Lun) Importe 1: 2.652,89 
Cuenta ventas 2: < > 009) Importe 2: 0,00 
Cuenta ventas 3: < > Lu) Importe 3: 0,00 
Cuenta retenciones: 473.0.0,00001 
Cuenta suplidos: 552.0.0.00000 

Aceptar | | Cancelar 
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Una vez completados y comprobados los datos solicitados, pulsa Aceptar y el programa completará el 


asiento. 
+ 2014 > y (a 5  [XD1-EMP MOS - 2014] - Co OL 2014 E.V. - [ ducció ientos] - Box 
O : y E E E z pm O M5 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación | Asientos B bl E (9) ES | 107) 
ly Salir y nuevo =x Anular apunte =x ¿QTraspasos” | [Y] Puntear apunte Despuntear apunte == | O € Configuración 
14 as X had 
ES 
yy Salir / Ir a fecha Anular asiento | Puntear asiento Despuntear asiento | 4, A hal Li fl [5 Panel de consultas] 
= = == Crear Ef. Crear Ef. 
y Salir / Ir a asiento Más opciones... * ES % Punteo Autom., y cobrar pagar 14" Reiniciar columnas 
Punteo Ficheros Efectos Configuración 


Mantenimiento Modificaciones 


ContaSOL X | '% Introducción de asientos X 


Útiles | Consultas 
| : : 
OA: Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
J 
Asientos de la sesión si Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
Ver asientos creados hoy 
| Ver asientos modificados hoy 
9) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
Software DELSOL 4 m Ú 
| Introducción de asientos 10) | 
Introduzca la cuenta, [Fi] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [AvPág] Grabar e ir a fecha, [Ctrl] +[AvPág] Grabar asiento y crear otro eOcultar panel: 
Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 31 | Imagen 8 Observaciones ] 
Xz Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
1 430.0.0.00002 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA: 225 3.210,00 
2 477.0.0.00000 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA: 225 557,11 
3 700.0.0.00000 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA: 225 2.652,89 
e busca y y 0,00 
1 A KÁ 
DOLSoOL He 
Ult ento: 000031 Ult 


Ubicación de archivos: Local 
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LIBRO DE IVA REPERCUTIDO (PÁG. 144 DEL LIBRO DE TC) 


Este apartado del programa gestiona el Libro de IVA repercutido, o registro de facturas emitidas. Este 
fichero es independiente del diario, sus saldos y sus movimientos; por tanto, cualquier entrada, 
modificación o anulación que se efectúe en él no se actualizará en el diario de movimientos y viceversa. 


e > 2014 7:45) ; [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACIÓN, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V, - [ContaSOL] -5X 
Diario/IVA p ía Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación abl E [| 3 (2) 
4 11 B WAlepercutido| | 5¿Anular apuntes — ¿Er n 2 |] Mayor > Conciliación “2% Plantillas >> 
E ESoportado x Anular asientos * == = ¿LU Saldos + 12] Importar C43 + Zy Conceptos v Ei 
Introducción — Lecturade  P.G.C. - vie Ventana Diario py q E 
de asientos” CódigosikB> Opciones + 2) Modificar asientos auxiliar Configuraciones | Entidades | Ayudas + 3 
Diario IVA Modificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales 
IVA Repercutido (F4) o nor 
Archivo de registros de IVA/IGIC r | Herramientas 

| Repercutido. pa] 

l 
conTa SOL Introducción de asientos Diario de movimientos Calculadora 

ed Plantilla de asientos Extracto de movimientos € Tareas pendientes 
Md 


A esta opción se puede acceder de forma manual o desde el diario de movimientos a través de las cuentas 


de enlace. 
En la pantalla del libro de IVA se pueden crear, modificar o eliminar los registros (grupo “Mantenimiento”). 


En esta pantalla es posible realizar consultas limitando entre: Números de registros, Fechas, Importes, o 


cuentas contables (grupo ”Vista”). 
Barra Lateral 


Modelo 347. Puedes seleccionar si deseas consultar todos los registros que estén incluidos en el 347 o los 


que no estén incluidos. 

Tipo de Operación. Puedes seleccionar si deseas consultar todos los registros o un único tipo de operación. 
Clave de Operación. Puedes seleccionar todos los registros de una determinada clave. 

Debido a la introducción desordenada de facturas, es posible que la numeración de registros no esté 


ordenada por fechas (hecho obligado para su presentación). En esta pantalla también encontrarás una 


opción para poder renumerar los registros por orden de fecha, (grupo “Acciones”'). 
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Registros 


Contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de IVA. 


> Nuevo registro de 1.V.A. Repercutido Xx 
o = = 
LV,A, Repercutido (a 
MW Guardar y nuevo + E 3 
tl la] Guardar y seguir <H. =- Y 8] 
Guardar y Nuevo Configuración = 
cerrar x Eliminar gr 
Mantenimiento Cobros Configuración Utiles 
N? de registro: (0) dla Identificador de Factura: 
Asiento enlazado: 
Fecha del registro: y Fecha expedición: s Tipo de impuesto: |LVA. y 
Cliente/Deudor: Cuenta / NIF (5) Tipo de Operación: ¡General v 
Nombre: Y|Incluir en volumen de operaciones Transmisión de inmueble sujeta a IVA 
Identificación fiscal: [ni vr Factura acogida a criterio de caja 
Clave operación: | Operación habitual z Ayuda en el cálculo: | Un tipo de 1.V.A. s 
lna) (6) [sesese] 05%) [Ret.] 
Base Imponible % IVA Cuota %R.E. T Cuota ( Usar totales % IRPF ” | Cobros Ñ 
Exenta: 0,00 0,00 0,00 Fecha Importe E 
1 0,00 21,00 0,00 0,00 0,00 Total operación 0,00 
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [F4] Suplidos 0,00 
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Total Factura 0,00 
Observaciones: 
Aceptar 
l 


Cada registro se divide en los siguientes apartados: 


Operación 


Número de registro. Puedes teclear un código de registro de IVA. Si dejas este campo con valor 0, el 
programa le asignará un número secuencial de forma automática. 


Clave de operación. Define la clave que la AEAT ha designado para cada una de las operaciones que se van 
a registrar. 


Identificador de la factura. En este apartado se debe escribir el número de la factura a registrar. En caso de 
haber accedido al registro a través del diario de movimientos, es posible aprovechar parte del concepto del 
apunte como número de factura; para esto debes haber utilizado anteriormente en el concepto algún 
concepto prefijado o el asignado al cliente o proveedor en su ficha. ContaSOL te avisará en caso de 
introducir dos registros con igual número de factura. 


Fecha de expedición. Si pulsas ENTER, se tomará la fecha del sistema. Si deseas una fecha diferente, habrás 
de introducirla manualmente con el formato DDMMAA. 


Fecha de registro. Si pulsas ENTER, se tomará la fecha del sistema. Si deseas una fecha diferente, habrás de 
introducirla manualmente con el formato DDMMAA. 


Tipo de operación. Puedes seleccionar el tipo de operación entre los que se te ofrecen: General, 
Intracomunitario, Exportaciones, Interior exento. 
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Igualmente, al activar un tipo de operación exterior, el programa desmarcará la casilla “Incluir en el cálculo 
del volumen de operaciones”. 


Incluir en el cálculo del volumen de operaciones. Indica en esta casilla si el registro será tenido en cuenta 


para el cálculo del modelo 347. 
Cliente/Deudor 


Código. Introduce aquí el código del cliente o proveedor motivo del registro. Puedes pulsar botón “Buscar” 


para acceder al Mantenedor de ficheros. 


Nombre. Es el nombre fiscal del cliente/proveedor. Puedes introducirlo manualmente o al elegir el código 
del cliente/proveedor se rellena de forma automática. 


Identificador Fiscal. Es el tipo de identificación fiscal y su número correspondiente. Lo puedes introducir 
manualmente o al elegir el código del cliente/proveedor se rellena de forma automática. 


Tipo de Impuesto. Define si es IVA o IGIC. 


Importes 


Ayuda en el cálculo. Permite definir el tipo de cálculo que debe realizarse. Según el tipo elegido, se abrirán 
los apartados correspondientes. Sólo la opción Manual permite que se abran todos los apartados, 
permitiendo introducir todos los valores manualmente sin que el programa realice ningún cálculo. 

Total de factura. Indica aquí el importe total de la factura. 

Suplidos. Permite definir el valor del suplido cobrado o pagado en la factura. 


Retención. Indica el porcentaje, la cuota y el tipo de rendimiento al que está sujeto el registro de IVA 


Desglose de porcentajes y cuotas. Si en la opción de Configuración de IVA has especificado un porcentaje 
de IVA el programa lo utilizará para facilitarte la entrada de datos en el registro. 


Si la factura que deseas grabar sólo tiene un porcentaje de IVA , el programa te calculará la base imponible 
y la cuota. 


Opciones de mantenimiento y configuración del registro 


e Guardar y cerrar. Guarda y cierra el registro. 

e Guardar y nuevo. Guarda y abre uno nuevo. 

e Guardar y seguir. Guarda y continúa en el mismo registro. 
e Eliminar. Borra el registro activo. 


e Configuraciones. Abre la ventana configuraciones del IVA. 
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Acumulados de IVA repercutido 


Puedes ejecutar esta opción desde el icono “Opciones” del grupo “IVA” o desde el propio libro del IVA en el 
grupo “Consultas”. Podrás ver acumulados en la pantalla la suma de las bases, cuotas y totales de los 


registros solicitados entre dos fechas, o por trimestres. 


Acumulado de 1.V.A, Repercutido [3] 
¡o 
Base imponible Tipo % Cuota _Ene ] 
Regimen General 45.552,68 21,00 9.566,07 L Feb 
Recargo de equivalencia _Mar 
Adquisiciones Intracomunitarias 100,00 2100 E Abr_ 
Operaciones interiores exentas May ) 
Operaciones exteriores Jun 
Entregas intracomunitarias E» 
Ago 
Total cuota devengada (R.G.+R.E.+A.I.+Exp.+Le) 9.587,07 = 
Sep 
od 
Nov 
Dic 
Anual 
11 
21 
Ela 
4T 
Fecha inicial: 01/01/2014 + | Fechafinal: 31/12/2014 + 
Imprimir |] Calcular acumulados ] Cancelar 


Configuraciones 


Esta opción configura tanto el IVA repercutido como el soportado. 


Configuración del 1.V.A, [mo] 


Tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia | Asiento automático | Libros delV.A. 


Tabla 1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos 
Fecha de in pli r 
LV.A. RE. 
Normal: 5,20 LV.A. RE 
Reducido: 10,00 1,40 Norma 0 


Superreducido: 4,00 0,50 


Tipos predefinidos 


LV.A, Repercutido LV.A, Soportado 
%1: [Normal y | [Normal y] 
%2: |Manual 52 (Manual y] 
%3: |Manual 27 [Manual y 
Contadores automáticos de registros Prorrata 
LV.A, Repercutido: 10 
dl % deducible del 1.V.A. prorrata: 0,00 
LV.A, Soportado: 9 


Régimen especial del criterio de caja 


Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja 


O] | Aceptar | | Cancelar 
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Para facilitar la entrada de registros en el libro de IVA el programa permite configurar los siguientes 
parámetros: 


Solapa Tipos de IVA y Recargos de equivalencia 


RE repercutido. Contador automático de IVA Repercutido e IVA Soportado. 


Porcentaje fijo de IVA Repercutido e IVA Soportado. Puedes prefijar unos valores para el porcentaje de IVA 
y de RE que posteriormente utilizarás en la grabación de registros. No obstante, de una forma u otra podrás 
modificar cualquier valor en el momento del registro. 


Porcentaje deducible de IVA de prorrata. Este apartado será útil para aquellas empresas en las que alguna 
de sus actividades esté exenta de IVA, para lo cual indicarás el porcentaje del IVA soportado que sea 


susceptible de deducción. 


Solapa Asiento automático 


Generación de asientos automáticos de IVA. En caso de haber accedido a la grabación de registros de IVA a 
través de la entrada de apuntes, una vez terminada la grabación, el programa te da la posibilidad de 
asentar las partidas de IVA, RE y compras o ventas de forma totalmente automática. 


Comportamientos del IVA no deducible. Te permite configurar el comportamiento del IVA no deducible 
dentro del automatismo de asiento automático. 


Solapa de Cuentas de Facturas Emitidas/Recibidas 


Cuentas automáticas. En conjunción con las anteriores opciones, aquí se indican las cuentas que serán 
utilizadas por el programa para realizar tal proceso automático. 


Las casillas “Fijo” que aparecen junto a estos campos sirven para poder indicar si dichas cuentas pueden ser 
variadas en el momento de su activación. 


Las casillas “Unir en 1 cuenta” permiten configurar que en caso de que en un asiento automático 
intervengan varias cuentas de IVA, éstas queden unidas en un solo apunte. 
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CONTABILIZACIÓN AUTOMÁTICA DE FACTURAS EMITIDAS (PÁG. 144 DEL LIBRO DE TC) 


ContaSOL permite automatizar completamente el proceso de introducción de asientos de facturas emitidas 
de forma rápida y sencilla. 


La grabación de una factura emitida implica dos procesos obligados: 


1. Anotación en el Diario de movimientos 
2. Registro en el libro de IVA repercutido/facturas emitidas 


En el diario de movimientos debe grabarse el apunte al cliente/deudor, el apunte por el importe de la 
venta/ingreso, y el apunte por el importe de IVA. 


En el registro de IVA repercutido debe grabarse, por el contrario, los datos detallados de la factura 
(identificación del cliente con su denominación, domicilio, CIF, etc, así como las bases imponibles, 
porcentajes de tipos de IVA, cuotas y total ). 


ContaSOL está configurado por omisión para automatizar este proceso sin necesidad de utilizar plantillas de 
asientos ni ninguna opción especial. Todo se realiza de forma natural desde la ventana de introducción de 
asientos genérica del programa. 


Este automatismo puede ajustarse a través de la opción Configuraciones, en la solapa Diario/IVA, grupo 
Diario, botón Introducción de asientos. 


OC 204 7d 159 (0) ) > [XD1 - E 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analíti 
> IVA Repercutido 
A 15 s á 


L a] IM WA Soportado 
S Lectura de  P.G.C, e. 

de asientos *| CódigosikB> 5 Opciones ” 

-dí¿ Configuraciones  Mayusculas=F6 [| WA 


Cuentas de enlace Mayusculas+F9 


Periodos contables 1% 
| Control d 
a Libros de Diario Ctri=D  F 


conT aso L Introducci 


Plantilla de 
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En la solapa Procesos enlazados puedes ajustar a tu medida estos automatismos. 


Entrada de apuntes 


Introducción de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestión documental 


IVA/IGIC 
Adtivar el libro de 1.V.A. Repercutido al usar una cta. de clientes/deudor: En Debe : : : : . : ' Ñ q "1 Z 
Adtivar el libro de 1.V.A, Soportado al usar una cta. de prov./acreedor: En Haber y 


Automatización del número de factura; |Texto ampliado del concepto y en su defecto el n* de docu y 


Efectos comerciales 


Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de clientes/deudor: Preguntar ñ2 


Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedor/acreedor: — |Preguntar 22 


Inmovilizado 


Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre ” 


Aceptar j Cancelar | 


e) 


Para asentar correctamente una factura emitida debes seguir los siguientes tres pasos: 


1. Crear el apunte al cliente/deudor (por el importe del total de la factura). 
2. Cumplimentar el registro de IVA que el programa te abrirá de forma automática. 


3. Seleccionar la cuenta de ventas/ingresos a la que se refiera el asiento. 


Una vez cumplimentes el paso 3, el programa te generará el resto del asiento contable (apunte de IVA y 


ventas) de forma automática. 


Es esencial que antes de proceder con la introducción de facturas emitidas, revises también la 
configuración de IVA para intentar predefinir los valores por omisión y el comportamiento del programa en 
este proceso (véase el capítulo anterior de este manual, Libro de IVA repercutido, en el apartado 


Configuraciones). 
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Veáse el ejemplo a continuación: 


1. 2 Asentar el movimiento al cliente/deudor: 


2014 7d 5 (0) ) + D1 - EMP EMOSTRAC ] ¿ ] md iio 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación Asientos B a E ] 3 (0) 
[y Salir y nuevo =x Anular apunte =x ¡fa Traspasos” | [Y] Puntear apunte Despuntear apunte | 5. Ex € € Ík Configuración 
3 
1y Salir /Irafecha | ¿3% Anular asiento Y Puntear asiento Despuntear asiento | 4) A e Li ne [5 Panel de consultas] 
= Ja = pes Crear Ef. Crear Ef. 
Ty Salir / Ir a asiento Más opciones... * Es Punteo Autom, Ey cobrar pagar H+' Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 
[c) ContaSOL X | '% Introducción de asientos X 
Útiles | Consultas 
Na DADAS Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 
| p 2 
Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi, Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe 
| 
| Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 
(0) Ver asientos según se usan 
Limpiar 
Software DELSOL 4 m Ú 
| Introducción de asientos 10) 
| Introduzca el importe, [Alt]+[->] o [Enter] (con el importe a cero) para cambiar al haber, [Alt] +[Fin] cerrar asiento. Ocultar panel 
| Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 32 Observaciones ] 
| (ARE) 
Xz Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
Xx 1 430.0.0.00002 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA: 115 ” ” 362 0,00 
2 
D a LS y | L Cuenta: SEBASTIAN PANCORBO 362,00 0,00 362,00 
Ult, Asiento: 000032 Ult, Reg. 1 Ult n 3.826,00 650,00 3.176,00 
Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 MEmail y Web O, Max NUM, si] 


2. 2 Registrar en el libro de IVA: 


hal > Nu En 

| LV,A, Repercutido (7) 
A a) Guardar y nuevo + E Eo) 
tl ld Guardar y seguir sl E Ya ) 
Guardar y Nuevo Configuración A 
cerrar x Eliminar E gr 
Mantenimiento Cobros Configuración Utiles 


N* de registro: (0) O lí Identificador de Factura: — 115 


Asiento enlazado: 


Fecha del registro: 01/01/2014 + Fecha expedición: 01/01/2014 + Tipo de impuesto: [ 

Cliente/Deudor: 430.0.0.00002 (as) Tipo de Operación: | General 5.2 

Nombre: SEBASTIAN PANCORBO Y Incluir en volumen de operaciones Transmisión de inmueble sujeta a IVA 
Identificación fiscal: | NIF y | 98652365-Y F 


Clave operación: Operación habitual ” Ayuda en el cálculo: | Un tipo de LV.A. "| 


(m1) (2%) (seee) (096) (Ret.] 


Base Imponible % IVA Cuota % RE. Cuota ( Usar totales % IRPF Cobros 
0,00 0,00 0,00 Fecha Importe E 
1: 299,17 21,00 62,83 0,00 0,00 Total operación 362,00 
3 0,00 0,00 Total Factura 562] 
Observaciones: 
E Aceptar ] 
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3. * Seleccionar una cuenta de ventas/ingresos: 


Asiento automático de IVA/IGIC 
Cuenta IVA/IGIC: 477,0.0,00000 
Cuenta recargo: 477,0.0.00000 
Cuenta ventas 1: < > 700.0.0.00000 Importe 1: 299,17 
Cuenta ventas 2: < > Importe 2: 0,00 
Cuenta ventas 3: < > Importe 3: 0,00 


Cuenta retenciones: 473,0.0,00001 
Cuenta suplidos: 552.0.0.00000 


5520000000 - No existe la cuenta en el maestro. 


Cancelar 


El programa te genera el resto del asiento automáticamente: 


> 2014 > y (5 7 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTR. 


W, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 E.V 


o 
E > A a Ñ a 7 O > 
Diario/IVA Inventario Tesorería Analítica Impresión oficial Utilidades Facturación | Asientos B t abl E (9) :3 (a 
[y Salir y nuevo xXx Anular apunte ¿[2 Traspasos + Y] Puntear apunte Despuntear apunte | 35. | Ex 2 € $% Configuración 
y Salir / Ira fecha EN Anular asiento % Puntear asiento Despuntear asiento A, Li pa Lia pa [5 Panel de consultas] 
ÁS : => Crear Ef. Crear Ef. 
y Salir / Ira asiento Más opciones...” || 2 Punteo Autom. e cobrar pagar || HP Reiniciar columnas 
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuración 


[c) ContaSOL X | '% Introducción de asientos X 


| Útiles | Consultas 
IC: nantes Asientos de la sesión | Diario | Extracto | Sumas y saldos | Saldos mensuales | Saldos mensuales (columnas) 

| Asientos de la sesión Diario A. Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum., Debe 
Ver asientos creados hoy 
Ver asientos modificados hoy 

'9) Ver asientos según se usan 

Limpiar 

| Software DELSOL < 7 


| Introducción de asientos 


Introduzca la cuenta, [F1] buscar plan contable, [F3] Activar plantillas, [AvPág] Grabar e ir a fecha, [Ctrl] +[AvPág] Grabar asiento y crear otro eOcultar panel 


Diario: GENERAL Moneda: Euro Fecha: 01/01/2014 Asiento: 32 | Imagen Jl] Observaciones 
Xz Orden Cuenta Concepto Documento Debe Haber Imagen 
1 430.0.0.00002 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA; 115 362,00 
2 477.0.0,00000 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA; 115 62,83 
3 700.0.0.00000 SEBASTIAN PANCORBO N, FRA: 115 299,17 
Xx 


y v 0,00 


DeÍSsoL ¡= 


Ult, Asiento: 000032 Ult. Reg. 1 000010 Ult. Efecto C 


ento 362,00 362,00 0,00 
ionada 0,00 0,00 0,00 


Ubicación de archivos: Local [CSon| Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] 09/07/2014 MEmail o Web O, Max NUM, xi] 
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VENTAS DE INMOVILIZADO (PÁG. 154 DEL LIBRO DE TC) 


En el grupo Acciones de la solapa Inventario se encuentra la opción Generar asiento de baja. 


Las opciones necesarias para generar el asiento de baja son: 


Datos del inmovilizado. Sólo al introducir el código del bien se rellenará automáticamente la descripción. Si 
el bien se encuentra en estado de baja, el programa recogerá de la ficha del bien el importe obtenido al 
darlo de baja. En caso contrario, deberás teclear dicho importe. 


Datos para el asiento. Estos datos aparecerán rellenos si la información existe en la ficha del bien, pudiendo 
modificar el diario, fecha del asiento, concepto y número de documento. Si no es así, deberás introducirlos 
manualmente. 


Asiento de baja de inmovilizado [mm] 
- a e % 
Datos del asiento de baja de inmovilizado YE 


Especifique los datos del inmovilizado 


Código del bien: ol 
Descripción: 
Importe obtenido: 0,00 


Especifique los datos para el asiento. 


Asentar en el diario: | GENERAL z 


Fecha del asiento: 09/07/2014 + 


Concepto: BAJA INMOVILIZADO 

Documento: 

Cta. Caja / Bancos: 570.0.0,00000 0,00 
Cta. inmovilizado: 200,0.0,00000 0,00 
Cta, Amort, Acumul.: 280.0.0,00000 0,00 
Cta. Pérdida: 671.0.0,00000 0,00 
Cta, Beneficio: 771.0.0,00000 0,00 


() | Aceptar ] Cancelar ] 
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BAJAS/SINIESTROS DE INMOVILIZADO (PÁG. 156 DEL LIBRO DE TC) 


ContaSOL permite configurar hasta 10 causas de baja de inmovilizado. Esta opción se encuentra en el grupo 
Configuración de la solapa Inventario. Esta configuración facilita posteriormente la gestión de las Fichas de 
inmovilizado. 


Causas de baja [3] 
Descripción 
VENTA 


(1) Aceptar ] | Cancelar ] 


Para causar la baja de un inmovilizado existente en tu empresa, debes acceder a la ficha del bien (solapa 
Inventario > grupo Opciones > opción Fichero de bienes). 


él td + Modificación de inmovilizado Xx 
¡3 = 
| Inmovilizado (0) 
b 
| » 1 Ad Guardar y nuevo - > mo] 
. n La ” 
| ted la] Guardar y seguir +92 ee E Y [8] 
Guardar y General Documentación | Fotografía 5 
| cerrar x Eliminar : asociada a pa y 
Mantenimiento Mostrar Imagen Útiles 
Valor no amortizable: 0,00 Desglose 
Inicio/Final de la amortización: 08/01/2013 + 08/01/2015 Mes Amortización 
Inicio/Final Amort. del ejercicio: 01/01/2014 31/12/2014 Enero 0,00 
Feb 0,00 
Amort. acum. ejercicios anteriores: 0,00 metal = 
] Marzo 0,00 
Amortización del ejercicio: (e) 122,60 
Abril 0,00 
A . jercicio: 122,60 
Amort. Acum. al final del ejercicio: Maja 0,00 
Resultado extraordinario: 0,00 pre 0,00 
Baja del bie Julio 0,00 
Baja del bien Agosto 0,00 
Septiembre 0,00 
3usa 
Octubre 0,00 
Fecha z Noviembre 0,00 
Importe 0,00 Diciembre 122,60 
Amortización contabilizada 
| AMORTIZACIÓN DEL 08/01/2013 AL 08/01/2015 AMORTIZADO PARCIAL ESTADO: ALTA 
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UT8. La obtención del resultado y el cierre de la contabilidad 


AMORTIZACIONES (PÁG. 166 DEL LIBRO DE TC) 


Grupos de amortización 


Esta opción se encuentra en la solapa Inventario dentro del grupo Opciones. Al ejecutar esta función, 
accederemos al mantenedor del fichero de grupos de amortización. Presenta un desplegable desde el cual 
se puede imprimir un listado de los grupos de amortización. (Véase más adelante en este apartado.) 


Este fichero contendrá unos determinados grupos de amortización que posteriormente nos ayudarán en la 
introducción de datos en el fichero de inmovilizado. Este fichero, por defecto, es genérico para todas las 
empresas que se creen en el programa, también se puede configurar un uso independiente del mismo 
dentro de la ficha de la empresa. 


Registro de Grupo de amortización 


Para crear un nuevo Grupo de amortización, debes pulsar la opción “Nuevo”. Este registro de grupo de 


amortización contempla los siguientes campos: 


Ñ 
Nuevo grupo de amortización [3] 
E 


Código del grupo: 


Nombre del grupo: 


Tipo de amortización: (Por tiempo z | 
Tiempo de amortización: 0,00 Años 
Amortizaciones/Año: Anual Ss 


Cta. de amortización acum.: lá 


Cta. dotación amortización: lua] 


(1) Aceptar | | Cancelar |] 


Código del grupo. Asigna un código de cuatro dígitos para cada uno de los grupos de amortización. Una 
opción muy cómoda sería utilizar como código de grupo, por ejemplo, el código de la cuenta de 
inmovilizado a tres dígitos. 

Descripción. Introduce el nombre del grupo de amortización. 


Tipo de amortización. Indica si la amortización se realizará por tiempo o porcentaje. 


Tiempo de amortización/porcentaje de amortización anual. Indica los años de amortización o el porcentaje 


de amortización anual para el grupo. 


Amortizaciones/año. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral, cuatrimestral, 


trimestral, mensual. 
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Cuenta de Amortización Acumulada. Indica en este campo la cuenta en la que se asentarán y acumularán 
los asientos de amortización. 


Cuenta de Dotación de la Amortización. En este campo se indicará la cuenta del grupo 6 que utilizará para 


amortizar el grupo de inmovilizado. 


Generación de amortización 


Esta opción se encuentra en el grupo Acciones de la solapa Inventario. Su función es calcular la 


amortización de cada bien indicado en el rango. 


Generación automática de amortización (ma| 
Generación automática de amortización o? 


Especifique los límites de los inmovilizados a amortizar. 


Primer inmovilizado a amortizar: 3 


Último inmovilizado a amortizar: 0 


Y| No volver a amortizar los bienes ya amortizados 


(1) Aceptar | | Cancelar 


Generación de asientos de dotación 


Este proceso, incluido en el grupo Acciones de la solapa Inventario, generará un asiento de amortización 


por cada bien en estado de alta existente en la empresa. 

Los asientos se grabarán en el último día del mes a amortizar. 

No se generarán los asientos de los bienes dados de baja. 

El programa utilizará como cuentas de dotación y amortización acumulada las indicadas en el grupo de 


inmovilizado al que pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no se haya especificado 


ninguna. 


97 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 
Opciones de esta pantalla: 


( Generación de asientos de dotación 
ES 


Generación de asientos de dotación 


Especifique los límites de los inmovilizados a asentar. 


Este proceso generará un asiento de amortización por cada bien en estado de alta » Desglose 
existente en la empresa. 
Fecha Amortización 
Los asientos se grabarán en el último dia del mes a amortizar. 
Ñ j Í 31/01/2014 
No se generarán los asientos de los bienes dados de baja. 28/02/2014 
31/03/2014 
Primer inmovilizado a asentar: 3 8) Encaioliii 
: a 31/05/2014 
Último inmovilizado a asentar: o lu.) 
30/06/2014 
Asentar en el diario: GENERAL SA 31/07/2014 
Tipo de asiento: Desglosado por cada bien y 31/08/2014 
ES S EE pa = 30/09/2014 
Departamento contable: [Usar los departamentos de cada bien] Ñ 
31/10/2014 
Subdepartamento contable: [No existe] Ñ 30/11/2014 
31/12/2014 
Especifique los límites de los inmovilizados a asentar. 
9) Generar todos los asientos del ejercicio 
Generar los asientos que se encuentren entre las fechas: 
Fecha inicial: + | Fecha final: Y Volver a dotar los bienes ya 


contabilizados 
Dar por contabilizadas totalmente las dotaciones de los biene 


'O) Aceptar ] L Cancelar | 


Primer/último inmovilizado a asentar: Definimos el rango de los bienes a los que queremos generar el 
asiento de dotación. 


Asentar en el diario: En esta opción elegiremos el Diario donde se generará el asiento. 


Tipo de asiento: Puedes elegir cómo quieres que se genere el asiento: 


- — Desglosado por cada bien. Realiza un asiento por cada bien. 
- Resumido por grupo de amortización. Realiza un solo asiento de todos los bienes que 
pertenecen al mismo grupo. 


Departamentos/Subdepartamentos: En caso de utilizar los departamentos contables dentro de la empresa, 
puedes optar entre imputar los asientos de amortización a los departamentos de cada bien o a un 
departamento y subdepartamento específico. 


Límites de los inmovilizados a asentar: Es posible generar todos los asientos de amortización del ejercicio o, 
en caso de amortizaciones no anuales (mensuales, trimestrales, cuatrimestrales, y semestrales), limitar 


entre fechas los asientos a generar. 


98 


Manual del alumno — ContaSOL 2014 
DETERMINACIÓN DEL RESULTADO (PÁG. 173 DEL LIBRO DE TC) 


Al ejecutar la opción Proceso automático de cierre (desplegable de la opción Cierres del grupo Especiales 


de la solapa Diario/IVA) te aparecerán, entre otras opciones, las siguientes: 


e  Asiento(s) de regularización de compras/gastos y ventas/ingresos. 
e  Asiento(s) de regularización de gastos e ingresos de Patr. neto. 


e 
Procesos de cierre / apertura 5 
Seleccione los procesos a realizar ce? 

Marque las casillas de los procesos a realizar. 

y | Asiento(s) de regularización de gastos e ingresos de Patr. neto 

Y| Asiento(s) de cierre del ejercicio 

Y | Asiento(s) de apertura del siguiente ejercicio 

Y| Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio 
Y| Copiar el Plan de Cuentas Y| Copiar el fichero de Inmovilizado 
Y| Copiar el fichero de Clientes y| Generar las amortizaciones 
Y| Copiar el fichero de Proveedores Y| Pasar bienes en baja 
Y| Copiar el fichero de Carteras Y| Copiar el fichero de Presupuestos 
vY| Copiar el fichero de Efectos a Cobrar Y| Copiar el calendario fiscal reiniciado 
Y! Copiar el fichero de Efectos a Pagar 7 Reiniciar el contador de registros de IVA/IGIC 
Y| Copiar el fichero de Diarios en el nuevo ejercicio 

Y| Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores 

Chequear previamente asientos descuadrados 

Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre 

(1) Configurar | Chequeo del estado de la contabilidad ] ( Aceptar Cancelar 


Si ejecutamos estos asientos, el programa saldará automáticamente las cuentas de los grupos 6 y 7 


traspasando el saldo a la cuenta 129. 
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CIERRE DEL EJERCICIO (PÁG. 173 DEL LIBRO DE TC) 


Uno de los procesos más laboriosos y quizás más temido por los usuarios de las aplicaciones informáticas 
contables es, sin lugar a dudas, el cierre de un período o ejercicio. 


Hemos intentado simplificar al máximo este proceso, de forma que con sólo seleccionar una opción, el 
programa te permita cerrar el presente ejercicio e iniciar el siguiente. 


Como no siempre es necesario o posible completar el proceso en un único paso, te explicamos al completo 
esta opción. Aconsejamos una lectura detallada y exhaustiva, para así comprender su potencial. La opción 
“Cierres” se encuentra en el grupo Especiales de la solapa Diario/IVA. 

Notas generales: 


1.2 Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente. 


2.2 La regularización de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente ejercicio, crean 


asientos contables iguales a los introducidos manualmente, con sus mismas características y posibilidades 
de modificación, anulación, consulta, etc.; es decir, para anular, por ejemplo, la regularización de los grupos 
6 y 7 basta con anular el asiento en el que se ha grabado. 


Procesos de cierre / apertura 


Seleccione los procesos a realizar Té 


Marque las casillas de los procesos a realizar, 


Y| Asiento(s) de regularización de gastos e ingresos de Patr. neto 
Y| Asiento(s) de cierre del ejercicio 
Y| Asiento(s) de apertura del siguiente ejercicio 


Y! Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio 


| Copiar el Plan de Cuentas Y| Copiar el fichero de Inmovilizado 

Y] Copiar el fichero de Clientes Y| Generar las amortizaciones 

Y| Copiar el fichero de Proveedores Y| Pasar bienes en baja 

Y| Copiar el fichero de Carteras Y| Copiar el fichero de Presupuestos 

Y! Copiar el fichero de Efectos a Cobrar vY| Copiar el calendario fiscal reiniciado 


Y! Copiar el fichero de Efectos a Pagar 7 Reiniciar el contador de registros de IVA/IGIC 


Y| Copiar el fichero de Diarios en el nuevo ejercicio 


Y| Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores 


Chequear previamente asientos descuadrados 


Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre 


O) Configurar ( Chequeo del estado de la contabilidad ] ( Aceptar j Cancelar 


3.2 Este proceso puede ejecutarse de forma parcial o completa, y tantas veces como se precise. 


4.2 Cada subapartado de este proceso puede activarse o desactivarse haciendo clic en su casilla, o con la 


tecla espaciadora. 


5.2 Si deseas comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, en caso de no necesitar los saldos 
iniciales del ejercicio, activa solamente la opción “Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio”. 
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En caso contrario, hay que proceder con las cinco primeras opciones y con el cierre y posteriormente anular 


los asientos de regularizaciones y cierre del ejercicio activo. 


6.2 La opción “Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores” en el menú de procesos de cierre genera 
en el siguiente ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Esta opción se debe activar, 
exclusivamente, en caso de que se utilicen el resto de las opciones. 


7.2 Si has comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puedes hacer el cierre 
del actual y la apertura automática del siguiente anulando ese asiento provisional. 


8.2 Si vas a ejecutar la opción de apertura del ejercicio, debes asegurarte de que no exista un asiento con 
fecha 1 de enero, asiento uno, en el siguiente ejercicio. 


9.2 Puedes marcar la opción “Chequear previamente asientos descuadrados” para comprobar que todos los 
asientos están correctos. Si el programa localiza un asiento descuadrado, te informará y te preguntará si 


deseas proceder con el cierre. 


10.2 Puedes marcar la opción “Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre”. 
Esto evitará cualquier cambio en tu contabilidad. Si quieres anular esta opción porque necesitas realizar un 
cambio en su contabilidad, puedes hacerlo desde la solapa “Datos contables” de la opción “Empresa”. 


Todos los procesos de cierre generan asientos que posteriormente se pueden anular, por lo tanto, basta 


con anular los asientos generados para invertir el cierre. 
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INVERSIÓN DEL PROCESO DE CIERRE (PÁG. 173 DEL LIBRO DE TC) 


Esta opción te permite, de forma rápida y sencilla, invertir el cierre del ejercicio. Debajo de cada una de las 
opciones, se encuentra el asiento que se eliminará en caso de realizar el proceso. 


Si alguno de los asientos que deseas eliminar no coincide con el asiento indicado, debes ejecutar la 
configuración de los procesos de cierre para introducir los números de asiento correctos. 


Si después de haber cerrado el ejercicio has renumerado los asientos, te recomendamos que no utilices 


esta opción. 
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PÉRDIDAS Y GANANCIAS (PÁG. 173 DEL LIBRO DE TC) 


Imprime la Cuenta de pérdidas y ganancias de la empresa utilizando el modelo seleccionado y según los 
diferentes límites y filtros (Solapa Impresión oficial > Grupo Cuentas Anuales). 


Modelo simple 


Imprime sólo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Debe y 
del Haber en la misma página. 


Modelo comparativo 


Imprime la cuenta de resultados con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. 


Los saldos del ejercicio anterior se tomarán del "Fichero de saldos del ejercicio anterior". 


Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) Modelo simple 
Tipo de salida del informe Opciones 
9) Impresora Propiedades y Recoger saldos desde el año anterior 
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Desglosar cuentas 
Archivo 2014EV - ProgramasiContaSOLInformes'XD1 2014 Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) . AR o 
€ E Modelo simple, x Y| Imprimir elementos sin saldos 
Intercambiar signos contables 
Intervalos 
q¿x__RPQ quo zm Ó_ZXAE0ÓóAA A IX. mm Imprimir en orden inverso 
Modelo: [[014 ] Pérdidas y Ganancias PGC 2008 PYMES 72 : 0 
DEA LEETOLOAS Y DIAS PREM RA , Imprimir segunda numeración: ) 
dadas a Moneda 
o E Peset: 
Meses: Apertura ” a: Diciembre 50 0 Ese 
Diario: TODOS y Límites [Y 
Saldos provisionales Ejercicio: 2014, Periodo: Apertura- 
A2AA>>>—> Diciembre (Euros) 
() | Vista previa Imprimir ] Cancelar 


Las opciones para ambos modelos son las siguientes: 


Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS 
(legible por el programa EXCEL). 


Solapa intervalos: 


Modelo. Selecciona el modelo sobre el que quieres imprimir la Cuenta de pérdidas y ganancias. 


Meses. Selecciona aquí el intervalo del que quieres imprimir la Cuenta. 


Diario. Puedes seleccionar imprimir la Cuenta de pérdidas y ganancias de todos los diarios con los que 
trabajes en tu empresa o de un diario concreto. 
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Opciones: 
Recoger saldos desde el año anterior. Si activas esta opción en el modelo comparativo, recoge los saldos 
directamente del fichero de saldos del año anterior, en lugar de recoger los datos existentes en el fichero 


de saldos del ejercicio anterior (en el menú Especiales). 


Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los 
diferentes elementos que componen la estructura del modelo. 


Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opción, el programa te imprimirá la estructura total del 
balance, incluyendo todos los elementos de la misma aunque no tengan saldo. 


Intercambiar signos contables. Activando esta opción, el programa te imprimirá el signo según su saldo. 
Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es útil en aquellas 
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de modo que la primera hoja queda la última en 
el bloque impreso. 

Moneda: 

Selecciona la moneda en la que va a imprimir el listado, pesetas o euros. 


Límites: 


Marca la casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los límites introducidos. También 
puedes modificar el texto que se imprime. 
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BALANCE DE SITUACIÓN (PÁG. 175 DEL LIBRO DE TC) 


Imprime el Balance de situación de la empresa utilizando el modelo seleccionado y según los diferentes 
límites y filtros (Solapa Impresión oficial > Grupo Cuentas Anuales). 


Modelo simple 


Imprime sólo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Activo y 


del Pasivo en la misma página. 


Modelo comparativo 


Imprime el Balance de situación con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior. 


Los saldos del ejercicio anterior se tomarán del "Fichero de saldos del ejercicio anterior". 


Cuentas anuales (Balance de situación) Modelo comparativo 
Tipo de salida del informe Opciones 
9) Impresora Propiedades y Recoger saldos desde el año anterior 
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Desglosar cuentas 
Archivo 2014EV - P InformesiXD1 2014 Cuentas anuales (Balance de situación) dead Ep uo 
e E Modelo co Y| Imprimir elementos sin saldos 
Intercambiar signos contable 
Incluir el saldo de la cuenta 473 en la 470 
Intervalos : 
Y| Incluir el saldo de los grupos 6 y 7 en la 129 
A Imprimir en orden inverso 
Modelo: [[014 ] Balance de Situación PGC 2008 PYMES 72 : n 
LANCE DE MADONNA R i , Imprimir segunda numeración: ) 
dianas a Moneda 
o E Peset: 
Meses: Apertura ” a: Diciembre 50 o Ese 
Diario: TODOS y Límites [Y 
Saldos provisionales Ejercicio: 2014, Periodo: Apertura- 
A2AA>>>—> Diciembre (Euros) 
G) | Vista previa Imprimir ] Cancelar 


Las opciones para ambos modelos son las siguientes: 


Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS 
(legible por el programa EXCEL). 


Solapa intervalos 


Modelo. Selecciona el modelo sobre el que quieres imprimir el Balance de situación. 


Meses. Selecciona aquí el intervalo del que quieres imprimir el Balance de situación. 


Diario. Puedes seleccionar imprimir el Balance de situación de todos los diarios con los que trabajes en tu 
empresa o de un diario concreto. 
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Opciones: 
Recoger saldos desde el año anterior. Si activas esta opción en el modelo comparativo, recoge los saldos 
directamente del fichero de saldos del año anterior, en lugar de recoger los datos existentes en el fichero 


de saldos del ejercicio anterior. 


Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los 
diferentes elementos que componen la estructura del modelo. 


Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opción, el programa te imprimirá la estructura total del 
Balance, incluyendo todos sus elementos aunque no tengan saldo. 


Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es útil en aquellas 
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la última en 
el bloque impreso. 

Moneda: 

Selecciona la moneda en la que va a imprimir el listado, pesetas o euros. 


Límites: 


Marca la casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los límites introducidos. También 
puedes modificar el texto que se imprime. 
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ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO NETO (PÁG. 175 DEL LIBRO DE TC) 


Esta opción se encuentra en el grupo Cuentas Anuales de la solapa Impresión oficial. 


Este informe consta de dos tipos de modelos impresos diferentes, cuyo tratamiento dentro del programa 


también es distinto: 


e Estado de ingresos y gastos reconocidos (normal o abreviado) 
e Estado de cambios 
e Estado total de cambios (normal o abreviado) 


Estado de ingresos y gastos reconocidos (normal o abreviado) 


En el apartado “Modelo”, selecciona la opción “Estado de ingresos y gastos reconocidos”, y el programa 
generará la formulación de los elementos programados y editará el Estado total de cambios en el 
patrimonio neto. 


En la carpeta INFORMES del programa, se encuentra el documento que se tomará para copiarlo y editarlo. 
La denominación del documento es: Cód.-Empresa Ejercicio Cuentas Anuales (Estado de cambios en el 
patrimonio neto).xls. Si el programa se está ejecutando en red local, utilizará la carpeta INFORMES de la 
ruta de datos del programa. 


Cuentas anuales (Estado de cambios en el patrimonio neto) Modelo comparativo [Ema] 
Tipo de salida del informe Opciones 
9) Impresora Propiedades w Recoger saldos desde el año anterior 
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Desglosar cuentas 


Auxiliare Imprimir títull 
Ascilen ormesWXD1 2014 Cuentas anuales (Estado de cambios en el 


Y| Imprimir elementos sin saldos 


fal E 
Intercambiar signos contable 
Intervalos 
A A A AO TTTTTa Imprimir en orden inverso 
Modelo: ¿[001 ] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos iv z > 
(ALUL Estado de INQrEsoS y VASTOS RECOMOACAOSitil : Imprimir segunda numeración: ) 
a en 2 - Moneda 
o E Peset: 
¡Apertura e a | Diciembre 8 1. 3 
Diario: TODOS 54 Límites Y 
Saldos provisionales Ejercicio: 2014, Periodo: Apertura- 
A Diciembre (Euros) 
() | Vista previa Imprimir Cancelar 


Imprime el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto de la empresa utilizando el modelo seleccionado y 
según los diferentes límites y filtros. 


El modelo simple imprime sólo los saldos del ejercicio actual. El modelo comparativo imprimirá los saldos 
del ejercicio actual y anterior simultáneamente. 
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Opciones: 


Recoger saldos desde el año anterior. Si activas esta opción en el modelo comparativo, recoge los saldos 
directamente del fichero de saldos del año anterior en lugar de recoger los datos existentes en el fichero de 
saldos del ejercicio anterior. 


Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los 
diferentes elementos que componen la estructura del modelo. 


Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opción, el programa te imprimirá la estructura total del 
informe, incluyendo todos sus elementos de la misma aunque no tenga saldo. 


Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es útil en aquellas 
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la última en 
el bloque impreso. 

Moneda: 

Selecciona la moneda en la que va a imprimir el listado, pesetas o euros. 


Límites: 


Marca la casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los límites introducidos. También 
puedes modificar el texto que se imprime. 


Tipo de salida: 


Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS (legible por el 
programa EXCEL). 


Estado total de cambios en el patrimonio neto 


En el apartado “Modelo”, selecciona la opción “Estado total de cambios”, y el programa genera la 
formulación de los elementos programados en el programa y abre el procesador de textos Word para 
editar el Estado total de cambios en el patrimonio neto. 
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En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomará para copiarlo y 
editarlo. La denominación del documento es: Estado total de cambios.doc o Estado total de cambios 
abreviado.doc. Si el programa se está ejecutando en red local, utilizará la carpeta CUENTAS ANUALES de la 
ruta de datos del programa. 


Cuentas anuales (Estado de cambios en el patrimonio neto) Modelo simple [Ema] 
Tipo de salida del informe Opciones 
9) Impresora Propiedades | Recoger saldos desde el año anterior 
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Desglosar cuentas 
Auxiliare Imprimir títulos 
io 20 rmesiXD1 2014 Cuentas anuales (Estado de cambios en el e idas 
at Y | Imprimir elementos sin saldos 
f RE patr p 
Intercambiar signos contable 
Intervalos 
E Imprimir en orden inverso 
Modelo: ¿[001 ] Estado de Ingresos y Gastos Reconocidos 5 > - 
(1001 ] Estado de Ingresos y Gastos RANA Imprimir segunda numeración: 
ES Moneda 
o E Peset: 
Meses Apertura Ñ a: ¡Diciembre Ñ o esela 
Diario: TODOS y Límites [Y 
Saldos provisionales Ejercicio: 2014, Periodo: Apertura- 
HA Diciembre (Euros) 
G) | Vista previa Imprimir ] Cancelar 


Al ejecutar esta opción, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta 
denominada CCCAAAA (donde CCC es el código de la empresa, y AAAA es el año). El documento destino es 
el que se utilizará para editarse. 


En el momento de terminar de generar la formulación, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir 
de entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores 
programados (valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulación. 


En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar 
este proceso. 
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MEMORIA (PÁG. 175 DEL LIBRO DE TC) 


Esta opción se encuentra en el grupo Cuentas Anuales de la solapa Impresión oficial. Genera la formulación 
de los elementos programados en el programa y abre el procesador de textos Word para editar la 
Memoria. 


Generación de la Memoria 


Generación de la Memoria 
ES 


Este proceso genera las formulaciones programadas en el programa. 
A continuación abrirá el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edite el texto base 


El programa copiará un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, también puede emplear 
como base del nuevo texto la memoria generada en ejercicios anteriores. 


Puede obtener una copia del fichero en formato .PDF, para ello necesitará que la versión del procesador de textos 
instalada en su equipo incluya la posibilidad de exportar ficheros a este formato. 


Seleccione el Diario y el fichero origen para la generación. 


Formato: | Microsoft Office WordS Z ] 


Diario: 


Fichero origen: C:12014EV - ProgramasiContaSOl Cuentas anualesiMemoria PYMES 2008.doc 


(1) Aceptar ] | Cancelar ] 


En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomará para copiarlo y 
editarlo. La denominación del documento es: Memoria Pymes AAAA.doc. Si el programa se está ejecutando 
en red local, utilizará la carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa. 


Al ejecutar esta opción, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta 
denominada CCCAAAA (donde CCC es el código de la empresa, y AAAA es el año). El documento destino es 
el que se utilizará para editarse. 


Si marcas la casilla “Utilizar Memoria del año anterior (si existe)”, el programa intentará localizar la 
subcarpeta del año anterior y copiar el documento que allí se encuentre en la carpeta del presente año. 


En el momento de terminar de generar la formulación, el procesador de texto Word debe abrirse. A partir 
de entonces, es posible que el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores 
programados (valores encerrados entre corchetes) por los valores de la formulación. 


En algunas versiones del procesador, es posible que necesites abrir previamente Word antes de ejecutar 
este proceso. 
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